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) Vé viéc ban hanh quy dinh
Phan cap quan ly k§ thuiat Co dién - Van tai - Sang tuyén

GIAM POC CONG TY CO PHAN THAN VANG DANH — VINACOMIN

Can ctr Diéu 18 t6 chirc va hoat dong ctia Céng ty C6 phan Than Vang Danh
- VINACOMIN;

Cén clr vao cdng tac quan ly van hanh thiét bj cia Cong ty C phan Than
Vang Danh - VINACOMIN;

Xét dé nghi cia Ong Trudng phong Co dién - Van tai; Ky thuét - Tuyén
khoang.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay: Quy dinh phan cép quan ly k¥
thuét Co dién - Van tai - Sang tuyén. :

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky, ap dung thong nhat trong toan
Cong ty.

Thay thé Quyét dinh sb: 716/QD-TVD, ngay 20/01/2015 cta Gidm déc

Céng ty vé viéc ban hanh "Quy dinh vé phan cdp quan ly thiét bi, cong trinh Co
dién".

Dleu 3. Céc don vi quan ly, van hanh thiét bi va cac Phong ban lién quan
can ctr quyét dinh thi hanh./. prds
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TAP DOAN CN THAN - KS VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN DPjc 1ap - Ty do - Hanh phiic
THAN VANG DANH - VINACOMIN \

: QUY PINH ,
Phan cap quan ly ky thuit Co dién - Vén tai - Sang tuyén
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6:54/ 7 /QD-TVD-CV ngaypld / 7 /2023)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

A.NHUNG NGUYEN TAC CO BAN

Diéu 1. Quy dinh vé phan cp quan ly ky thuét Co dién - Vén tai - Sang tuyén
trong Cong ty 1a nham muc dich dua cong tac Co dién - Van tai - Sang tuyén vao né nép,
khai thac, phat huy va phat trién tét nhit kha ning cdng suat va tinh nang ky thudt cta
mdy moc thiét bi, nang cao tudi tho clia thiét bi, dam bdo an toan trong san xuat, giit cho
san xudt dugc lién tuc 6n dinh va hiéu qua. ’

Diéu 2. Di twong Co dién quan ly va sir dung 12 tit ca cac may moc thiét bi,
bao gom: Thiét bi thi cong, thiét bi van tai, thiét b sang tuyén, thiét bi dién luc, thiét bi
mdy tinh, thong tin lién lac, thiét b khai thac bdc do, thiét bi gia cong ché tao, do lrong
thi nghiém ¢6 trong danh muc tai san ¢6 dinh (TSCD) cua Cong ty.

Piéu 3. Pham vi quan ly cua cong tac Co dién - Van tai - Sang tuyén: Giao nhan,
Iap dat, van chuyén, bao dudng, kiém tra, sira chira van hanh, thanh Iy thiét bi tai san.

Diéu 4. Nguyén téc sir dung: Str dung diing dinh mire, ding tinh ning ky thuat,
dung quy dinh. Chéap hanh nghiém chinh tiéu chuén, quy chudn cia nha nuéc; quy trinh
quy dinh ctia TKV va cta Cong ty ddng thoi thyuc hién dung tai li¢u hudéng dan cia nha
méy ché tao véi timg chiing loai may méc thiét bi,

. B.CAC BUGC CO BAN CUA CONG TAC 2
QUAN LY KY THUAT CO DIEN, VAN TAIL SANG TUYEN

Piéu 5. Tap hop va xir ly cac sb lidu k¥ thuét cia tit ca céc thiét bi mdy moc;
danh gia ding va cu thé tinh hinh quan ly va sir dung thiét bi tai san trong don vi.

Diéu 6. Quan ly chit che va c6 hé théng hd so cia céc thiét bi. M3i thit bi nhét
thiét phai c6 hd so theo dai tir khi giao nhan dén khi thanh ly thiét bi.

Piéu 7. Lap cac hd so theo ddi thiét bi bao gdm:

- Theo dbi tong hop chung tit ca may méc thiét bi tai san thudc tai san cd dinh.

‘ - Theo doi tinh trang k¥ thudt cua ting thiét bj (1y lich mady), c¢ép nhat vao phan
mém quan ly thiét bi.

- Theo dbi gio hoat dong, san lugng cia timg thiét bi.

- Theo di su ¢b hu hong thiét b

- Theo ddi thyc hién ké hoach sira chira I6n, chdm soc bao dudng ky thuit va
stra chita thay thé thudng xuyén.

- Kiém tra tinh trang k¥ thuét thiét bi dinh ky thang, quy, ndm theo céc quy dinh
cua nha nudc va clia nganh.

- Theo doi quén ly dién nang thang, quy, ndm, va cc logi sb séch quan Iy khac
¢0 lien quan ty theo ddc thil clia timg chuyén nghanh theo quy dinh ctia Tap doan Céng
nghi¢p than - Khoang san Viét Nam.

DPiéu 8. Timg loai thiét bj phai c6 bang ni quy van hanh, huéng dén kiém tra,
bao dudng k¥ thuat dé tai noi thiét bi 1am viéc. Dinh ky kiém tra hodc kiém tra dot xuét
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tinh trang may méc thiét bi, hé théng dién dé dam bao diéu kién k¥ thuat cho may moc
thiét bi hoat dong én dinh, an toan.

Diéu 9. Tham gia nghién ciru bién soan quy trinh van hanh va stra chita cho ting
loai thiét bi dé thay thé cho nhing quy trinh cii da lac hdu khong con phu hop, hodc cho céac
thiét bi cong ngh¢ mai, trén co s¢ quy pham an toan va tinh niang k¥ thuat cua thiét bi do.

Piéu 10. Xay dung ké hoach Co dién - Van tai - Sang tuyén hang nam theo
chuyén nganh quy dinh:

- K& hoach huy dong thiét bi

- K& hoach sira chira 16n thiét bi

- Ké hoach dau tu thiét bi

- Can ddi nang lyuc thiét bi vén tai

- Ké hoach nhu céu dién ning

- K¢ hoach phong chbng mua bao thzet bi co di¢n - Van tai - Sang tuyén

- Ké hoach kiém dinh thiét bi c6 yéu cdu nghiém ngit vé an toan lao dong

- K& hoach thi nghiém va hiéu chinh thiét bj dién

Piéu 11. Lip dit, van hanh, bao quan, bao dudng va sira chita thiét bi phai lam theo
dung quy dinh ky thudt cac quy pham quy trinh va dinh mtrc quy dinh cho timg thiét bi.

Piéu 12. Xay dung ké hoach ap dung tién bo ky thuat vé cong tac Co dién - Van
tai - Sang tuyen phuc vu san xuat ctia Cong ty.

Piéu 13. Phdi hop véi cac bd mon lién quan:

- Xdy dung dinh muc tiéu hao nhién ligu, dién ning, vét tu phy tung phuc vu
cho san xuét, cho van hanh va sira chita l6n thiét bi. Theo dai thuc hién va phéi hop diéu
chinh cho phu hgp véi tirng giai doan, tirng. diéu kién cu thé ctia san xudt.

- Xdy dung gia thanh sura chita thiét bi theo cAp stra chira cho tng thiét bi trong
timg ky ké hoach va viéc lap ké hoach vat tu phu tung kip thoi cho san xuit va cho cong
tac sua chira thiét bi.

Piéu 14. Cong tac thanh 1y thiét bi thudc tai san ¢d dinh

- Tt ca cac thlet bi tai san thudc tai san cb dinh do Cong ty ¢ phan than Vang
Danh quan ly, sir dung cén thanh ly déu do Cong ty quyét dinh trén co s& phan cip quan
ly ctia Tép doan Cong Nghiép than - Khoang san Viét Nam.

- Phong CV; TK la don vi chu tri 1ap hd so ky thuat dé xuét thanh ly TSCD trinh
Giam dbc Cong ty duyét.

Diéu 15. Cong tac cung tmg va ti€u thy di¢n nang: Phong CV; TK chu tri trong viée
dé xuét ban hanh suét tiéu thu dién nang cho mot don vi san phim, theo dic thu san xuat clia
timg Phén xuéng xdy dung phén bd sut tiéu thy dién ning cho timg cong doan san pham.

Chuong 11
PHAN CAP QUAN LY, NHIEM VU, QUYEN HAN VA TO CHUC THU'C HIEN
CUA BQ PHAN CO PIEN - VAN TAI - SANG TUYEN TRONG CONG TY

I. TO CHUC CO PIEN VAN TAI

Piéu 16. T6 chie Co dién - vén tai - sang tuyén cia Cong ty CP Than Vang
Danh - Vinacomin dugc chia thanh céc bo phan sau:

- Phong Co dién, vén tai

- Phong k¥ thudt Tuyén khoéng

- Phan xudéng Co di¢n 10, Phan xudng Dién, Phian xuéng CGXD, Phan xudng
TG, Phan xuéng Tuyén than, Phan xuong TVD2, Phan xudng VTGI, phén xudng
VTG2, Phan xuong VTL.

- BO phén co dién trye thude cac Phan xudng Khai thac va Dao 10, Phan xuong DS,
Phan xudng Phuc Vu.



[1. CHUC NANG NHIEM VU VA QUYEN HAN

Pidu 17. Phong Co dién, van tai

L. Chire néing: Phong Co dién, vén tai ¢6 chire nang tham muu gitp viée cho Giam
doc Cong ty quan Iy, trién khai diéu hanh cong tac quan ly ky thuét co dién vén tai mé nhu sau:

- Quan ly k¥ thudt co dién mo.

- Quén ly k¥ thudt vén tai co gidi.

- Gia cong ché tao cic san phém co khi va sira chira thiét bi co dién van tai.

- Quan ly thiét bj nghiém ngdt an toan c6 yéu cau kiém dinh.

- Quan Iy h¢ thong thiét bi tin hoc, vain phong.

- Quan 1y hé thong thiét bi thong tin lién lac noi bo, tin hoc.

- Quan ly k¥ thuét hé théng thiét bj dién cao ap trong toan Cong ty.

2. Nhiém vy

2.1. Lap quy hoach, ké hoach hang ky phuc vy cong téc t6 chirc san xuét cliia Cong ty:

- K& hoach huy déng thiét bi

- K& hoach stra chita 16n thiét bi

- K€ hoach dau tu thiét b

- K& hoach nhu ciu dién nang

- Ké hoach phong chéng mua bdo thudc linh vuc co dién vén tai.

- K& hoach kiém dinh va thir nghi¢m thiét b ¢6 yéu ciu nghiém ngt vé an toan lao dong

- K& hoach thi nghiém va hiéu chinh thiét bj dién

2.2, Quan ly ky thuét toan bd cac thiét bi co dién vén tai md, dam bao du cac
yéu cau ky thudt cho thiét bj khi dua vao sir dung. Lap ké hoach stra chira, bao dudng
may moc thiét bj thude pham vi dugc giao quéan 1y trong toan Cong ty.

2.3. Quan ly k¥ thuét thf')ng thong tin lién lac ndi bd mo, mang thdng tin trong
toan cong ty theo sy chi dao ciia Giam dbc Cong ty.

2.4, Chiju trach nhiém 14p va huan luyén céc quy trinh vén hanh, ndi quy st dung toan bd
mdy moc thiét b co dién van tai dam béo an toan, hiéu qua trong viéc khai thac, str dung.

2.5. Lap cac biéu méu sd sach quan ly chuyén moén trong linh vuc duoc giao.

2.6. Cép nhit cic van ban phap quy moi cé lién quan dén linh vue duge giao,
trién khai phd bién cho cac don vi trong Cong ty thuc hién.

2.7. Thiét ké, lap cac bién phap k¥ thuat thi cOng cac cong trinh thudce linh vuc
chuyén mon dugce giao quan ly.

2.8. Cap nhat so do cung cap dién cao ap cua Cong ty khi ¢6 su thay doi.

2.9. Tap hop, dénh gia va xir ly dung chinh xac cac sd liéu vé k¥ thuat, vé tinh
hinh quan ly sir dung may méc thiét bj tai céc phén xuéng. D& xudt viée didu dong thiét
bi gitra cic phén xudng phu hop vdi yéu ciu sén xuit va tinh ning k¥ thuit cua thiét bj
nhim nang cao hiéu qua sir dung.

2.10. Pinh ky kiém tra dénh gi4 tinh trang k¥ thudt cta thiét bi. Kiém tra danh
gid chit lugng, cong tac su dung, bao quan, bao dudng & cic don vi trong toan Cong ty.

2.11. Tham gia diéu tra, xdc minh céc vu su ¢ thiét bi co dién van tai va dé xuét
bién phap khiic phyc st Iy, phong ngira sy ¢ thiét bi.

2.12. Trudng phong la ngudi chiu trach nhiém truéc Giam déc Cong ty vé cong
tac Co dién vén tai trong Cong ty va cac ndi dung hoat djng ctia Phong Co dién - van tai.
Dinh ky hang tuin phai tién hanh kiém tra (chi dao cac Phé phong td chirc kiém tra) céc
vi tri sdn xudt dé‘trién khai cong tac bao dudng swra chira hodc chan chinh xu ly céc vi
pham dam bao dicu kién ky thudt cho thict bi lam viéc.

3. Chirc niing, nhi¢m vy ciia Pho phong phu trach ngudn cung cip dién cao
ap, h¢ thong dién ha ap

3.1 Pho6 phong la mét thanh vién tryc thude phong Co dién, vén tai, thuc hién
theo sw phén cong cong viée cua Truéng phong CV.
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3.2. Phé phong la ngudi chiu trach nhiém chinh vé& chuan bi ngudn cung cap
dién, quan ly van hanh an toan va c6 hiéu qua cua h¢ thong dién cao ép, cdc tram bién
4p. ngudn cap dién du phong bing méy phat diezen va cac hé thdng cung cip dién khac
trong dién dugc phan cong quan ly.

3.3. Trién khai thuc hién cong tac klem dinh, kiém tra thi nghiém hiéu chinh:
cac thiét bi trong hé théng tram mang cung cép dién; cac trang thiét bi dung cu an toan
dién; céc ro le bao vé trong hé thdng dién cao ap va ro le bao vé rd dién 380V, 660V.

3.4. Giop Trudng phong CV lép cac phuong an déu tu quy hoach hé¢ thdng cung
cap dién cao ap, cac tram bién ap phuc vu theo tién do san xuat cia Cong ty.

3.5. Xay dung ké hoach tiét kiém nang luong hang ndm cia Cong ty trinh Giam
ddc phé duyét va trién khai thuc hién. T chirc danh gi, giam sat viée thyc hién cac bién
phép str dung ning lugng tiét kiém va higu qua, dé xuét cac giai phap khéc phuc. Thue
hién viéc kiém toan nang luong dinh ky theo quy dinh.

3.6. Quan ly suét tiéu hao dién néng phyc vu cho san xuét trén co s¢ dién ning
nghi¢m thu v6i Dién lyc Quang Ninh va két qua san xuét cla Cong ty trong thang, kip
thoi dé xudt voi Lanh dao Cong ty phuong an diéu chinh day chuyén cong nghé khi suét
tiéu hao dién nang vuot muc ké hoach da lap. i

3.7. Lap s6 sach ghi chép theo doi nhu ciu tiéu thu dién ning theo chu ky dé
phan tich danh gia murc tidu thu dién nang theo ké hoach da lap

3.8. D& xudt thuong, phat trong hoat dong sir dung nang luong tiét kiém va hiéu
qua cua Cong ty.

3.9. Lap cac bao cao dinh ky theo quy dinh cta cac co quan chue nang.

3.10. Tham gia c4c chuong trinh dao tao, tdp huan vé tiét kiém nang lugng theo
yéu cau cia Tap doan.

3.11. Phuy trach mang dién cua céc phan xudng theo su phan cong cong viéc cia
Truéng phong CV.

3.12. Quan ly hé théng giam sé&t khi mé tan tip trung tu dong, hé thdng kiém
soat nhan sy, hé thf)ng thong tin lién lac ndi bd md, mang tin hoc trong toan Cong ty.

3.13. Quan ly k§ thuat cac tram quat dao chiéu, cac tram quat chinh thong gio6
huat phuc vu san xuat ctia mo.

3.14. Quan ly bao dudng, sira chita thiét bi trong pham vi phu tréch, trién khai thuc
hién viéc 1ap ké hoach bao dudng thiét bi, nhu cu vat tur thiét bi phuc vu san xudt hang
thang, hang quy... Theo doi, quan ly cong tac str dung vat tu trong linh vire phu trach.

3.15. Dinh ky hang tudn di kiém tra va t6 chire chi dao can bd kiém tra hé théng
tram mang cung cép dién, thiét bi bao vé trong hé théng tram mang danh gia tinh trang
ky thuat cta thiét bi, cong tac sir dung, bao quan, bao dudng chén chinh xir ly céac vi
pham dam bao diéu kién ky thudt cho thiét bi lam viéc.

3.16. Lap cac quy trinh, quy dinh phuc vu cho cong tic quan ly trong linh vyc
duoc giao phit hop véi thuc té san xuét.

3.17. Thuc hién cdc nhiém vu khac do Trudng phong phan cong.

4. Chirc ning nhiém vu ciia phé phong phuy trach thiét bi nghiém ngit an
toan, c6 yéu cdu kiém dinh, thiét bj van tii chinh, truc tii chinh trong mo

4.1. Thuc hién theo su phén céng nhi¢m vy quan ly ctia Trudng phong CV.

4.2. Quan Iy hé théng thiét bj van tai chinh, truc tai chinh, hé théng dudng st
van tai chinh.

4.3. Truc tiép quan 1y céc thiét bi nghiém ngit an toan c6 yéu cdu kiém dinh
theo danh muc quy dinh ctia B Lao dong thuong binh va xa hoi, Bo Cong thuong.

4 4. Lap ké hoach, béo cdo dé xudt thyc hién va t6 chirc trién khai kiém dinh

(hoac kiém tra) céc thiét bi theo danh muc quy dinh. Quan Iy hé so thiét b1 ¢o yéu cau



kiém dinh (trir hd so thi nghiém hiéu chinh cac thiét bi trong hé théng dién thudc pham
vi quan ly ctia Pho phong phu trach tram mang dién).

4.5. Lap ké hoach kiém tra dinh ky hang nam thiét bj phong nf), trang thiét bi an toan
dién (dong ho do tiép dia, dong ho do cach dién). Lap bao céo dé xuét don vi thyc hién trinh
Giam dbc Cong ty duyét va phoa hop v6i cac phé phong phu trach ham 16 t6 chirc thyc hién.

Quan Iy ho so kiém tra dinh ky thiét bi co dién bao gdm: Hd so kiém tra chuyén
dé co dién vén tai, hd so kiém tra dinh ky (quy, ndm) co dién vén tai.

4.6. Lap ké hoach dao tao, trién khai thyc hién dao tao cdng nhin van hanh thiét
bi nghiém ngat an toan c6 yéu cu kiém dinh. Theo dbi quan ly danh sach va quyét dinh
cong nhan duge giao nhiém vu van hanh thiét b c6 yéu céu nghi€ém ngat vé an toan.

4.7. Quan 1y hd so kiém dinh 14n dau céc thiét bi dau tu mai.

4.8. Quan ly bao dudng, stra chira thiét bi trong pham vi phu trach, trién khai thye
hién viéc 1ap ké hoach bao dudng thiét bi, nhu cu vat tu thiét bi phuc vu san xuat hang
thang, hang quy ... Theo ddi, quan ly cong tac str dung vat tu trong linh vyuc phu trach.

4.9. Pinh ky hang tuén di kiém tra va td chirc chi dao can bd kiém tra dénh gia
tinh trang k¥ thuét ctia thiét bi dugc giao quan ly, cong tac sir dung, bdo quéan, béo dudng
chén chinh xir Iy cac vi pham dam bao didu kién k¥ thuét cho thiét bi lam viéc.

4.10. Lap cac quy trinh sir dung thiét bi, quy dinh phuc vu cho céng tac quan ly
trong linh vuc dugc giao theo tirng thoi dlem S&n Xuét.

4.11. Cap nhat théng ké céc sur ¢b, diéu tra tim nguyén nhan sy cb, t6 chire rat
kinh nghiém dé phong ngira.

4.12. Thuyc hién cong viéc khac khi trirdng phong phén cong.

5. Chirc nang nhiém vu cia Phé phong dwge giao nhi€ém vu quan ly ky
thuit co dién him 10

5.1. Thyc hién theo sy phan c6ng nhiém vu quan ly ctia Truong phong CV.

5.2. Gitp Truéng phong CV ldp cac phuong an dau tu quy hoach thiét bi co
dién phuc vu san xuét theo tién dd san xudt clia Cong ty.

5.3. Truc tiép 14p bién phap hodc chi dao can bd 1ap cac bién phép k¥ thuat thi
cong céac cong trinh thudc linh vue chuyen mon duge giao quan ly.

5.4. Tap hop, danh gid va st ly dung chinh xac céac s6 li¢u ve ky thudt, vé tinh
thiét bi gitra cac cong truong, phén xudng phu hop voi yéu cAu san xuat va tinh nang k§
thudt ctia thiét bi nham néng cao hiéu qua st dung.

5.5. Chi dao cép nhét so db cung cap dién, so dd bd tri thiét bi cua cac don vi
khi ¢6 su thay dbi theo qua trinh san Xuét.

5.6. Dinh ky hang tuén di kiém tra va td chirc chi dao can bd cht nhiém céng trinh
kiém tra tat ca cac vi tri san xuét trong linh vuc phu trach danh gié tinh trang k¥ thuat cta thiét
bi, kiém tra dnh gia chét lugng, cong tac sir dung, bao quén, bao dudng ¢ cac don vi.

5.7. Chi dao xac minh céc vy gdy su c¢b va dé xuét bién phap khic phuc xir 1y,
phong ngira sy ¢ thiét bi.

5.8. Lap va chi dao lap cac hd so ghi chép, theo doi sir dung thiét bi dinh ky chu
ky thang/nam cua timg ching loai thiét bi, lip dat méi, cai tao, sira chira thiét bi co dién
thude linh vuc dugce giao quan ly.

5.9. Pé xuit thanh lap cac doan kiém tra chuyén dé dinh ky (hoac dot xuét) vé
cong tac quan 1y str dung thiét bi co dién vén tai mo.

5.10. Lap cac quy trinh van hanh sir dung thiét bi, quy dinh phyc vu cho cong
téo quan 1y trong linh yye dugc giao theo timg thoi diém san xuat,

5.11. Quan ly va trién khai thuc hién cong tac kiém tra dinh ky ro le bao v& ro dién 127V.

5.12. Trién khai thuc hién ké hoach kiém tra hang nam thiét bi phong nd tai cac
don vi san xuat.



5.13. Quén ly bao dudng, sira chira thiét bi trong pham vi phu tréch, trién khai thyc
hién viéc lap ké hoach bao dudng thiét bi, nhu cu vat tu thiét bi phuc vu san xudt hang
thang, hang quy... Theo ddi, quan ly cdng tac sir dung vat tu trong linh vye phu trach,

6. Pho phong phu trach cong tac co khi, vin tai co gioi

6.1. Thuc hién theo sy phan cong nhiém vu quan ly ctia Truong phong CV.

6.2. Quan ly Cong tac gia cong co khi, sira chira may mo, xa gia, cot thuy luc,
may cong cy, may thiét bi gia cong co khi.

6.3. Quan ly thiét bi van tai co gioi bao gom O to vén tai cac loai, xe con va xe,
may xuc, xe gat, thlet bi gia cong gd, bua min, db bé tong, tram xir ly mdi truong, bom
nude sinh hoat, cdu truc cac kho, nha Xuong.

6.4. Quan ly cép nhat ho so, dé xuét va theo doi sira chira dinh ky, stra chita 1on thiét bi.

6.5. Quan ly ding kiém, bao hiém xe theo quy dinh.

6.6. Quan ly danh sach cong nhan dugc phdn cong van hanh thiét bi, theo doi
viée sir dung bing lai va dbi bang 14i theo quy dinh.

6.7. Thuc hién cong tac kiém tra chuyén dé thiét bi van tai hang quy, hang nam
theo quy dinh.

6.8. Quan ly lip dat, bao dudng, stra chira thiét bi trong pham vi phu trach, trién
khai thue hién viéc lap ké hoach bao dudng thiét bi, nhu cau vat tu thiét bi phuc vu san
xudt hang thang, hang quy... Theo ddi, quan ly cong tic sir dung vét tu trong linh vuc
phu trach.

6.9. Céap nhat théng ké céc su cd, diéu tra tim nguyén nhan su cd, to chue rat
kinh nghiém dé phong ngira

6.10. Dinh ky kiém tra céc khai trudng, i tri chét tai va do tai dé chi dao va dé
xuat thuc hién cac bién phép an toan cho thiét bi hoat dong.

7. Chirc ning nhiém vu cia cac can by chuyén mon, can b tac nghlep

7.1. Lép bién phap thi cong g1a0 cho Phan xuong lap dat va vén hanh thiét bi diing
ky thuét co ban, dam bao cac tiéu chuén an toan theo quy dinh dép tng tién d9 san XUat.

7.2. Giam sat qua trinh thi cong tal hién truong cia Phén xudng dugce giao
nhi¢m vy trong sudt thoi gian Phan xudng td chure thyuc hién. Giam sat viéc thyuc hién céc
quy dinh v€ van hanh, bao dudng sira chira thiét bi.

7.3. Chu tri nghiém thu k¥ thuét dua thiét bi vao hoat dong.

7.4. Lap bién phap, chi dao cong tac sira chita thiét bi tai Phan xudng dugc - giao quan ly

7.5. Theo ddi, quan ly cong tac sir dung vat tu cia Phén xudng nham tranh that
thoat vat tu.

7.6. Truc tlep chi dao xu ly cac vi pham, nguy co mat an toan, Xac minh cac vu
gdy su ¢b va dé xuat bién phap khac phuc xtr ly, phong ngua sy co thiét bi.

7.7. Béo cao dé xuét véi cap trén bién phéap giai quyét néu phat hién nhiing vén
dé bat hop 1y trong to chire san xuét tai hién truong hoic nguy co mat an toan ma khong
di thdm quyén giai quyet

7.8. Lép céc hd so quan ly cap nht hang ngay, dinh ky va bao quan hd so theo quy dinh.

7.9. Chi nhi¢m cong trinh can phai ndm vimg: quy trinh 1ap bién phap ky thuat
thi ¢ong, quy trinh trién khai hd so ky thuat va thi cong, nghiém thu ky thuat, quy trinh
kiém tra hién truong va phuong phéap quan ly hé so.

7.10. Can b chu nhi¢m cong trinh duge giao quan ly he théng tram bom, tram
quat, tram dién phai thyc hién 1ap va quan ly cac hd so theo quy dinh trong quy chuén ky
thuat qudc gia vé an toan trong khai thac than ham 10 (QCVN 01: 2011/ BCT).

8. Quyén han

8.1. Phong CV ¢0 quyén duge tham dy cac cude hop giao ban cua Cong ty, dc

biét vé cac cude hop vé cbng tac quan 1y didu hanh cong tac Co dién - Van tar mo.



8.2. Pugc lam viée trao d6i voi cac phong trong Cong ty dé giai quyét cac vin
dé ¢6 lién quan dén cong tac ky thuét Co dién - Van tai mo.

8.3. Pé xuét véi Giam dbc cong ty cac phuong an vé hé thong dién, thiét bi
di¢n, quan tri va phat trién hé théng thong tin lién lac ndi bd trong Cong ty.

8.4. Co quyén dé xuét voi Giam déc Cong ty dinh chi céc thiét bi co dién mo
khong dam bao k¥ thudt va an toan lao dong.

8.5. B¢ xuét y kién dé nghi lanh dao Cong ty khen thudng hodc ky ludt nhiing
can bg, cong nhan lam tét hodic vi pham trong cong tac co dién.

Diéu 17. Phong K§ thuét - Tuyén khodng

1. Chirc nang

Phong Ky thuét Tuyén khoang c6 chirc nang tham muu gigp viée cho Giam doc
Cong ty quan ly, trién khai dleu hanh cdng tac quén ly k¥ thuét co dién sang tuyén nhu sau:

- Thiét bi sang tuyén ché blen than.

- Gia cong ché tao mot sb san pham co khi va sira chita thiét bi sang tuyén

- Quan ly thiét bi nghiém ngit an toan ¢ yéu cdu kiém dinh.

2. Nhiém vu

2.1. Lap quy hoach, ké hoach hang ky phuc vu ¢ong tac td chire san xuét cia Cong ty:

- Ké hoach huy dong thiét bi

- Ké hoach sira chira 16n thiét bi

- Ké hoach déu tu thiét bi

- Ké hoach nhu cdu dién ning

- Ké hoach phong chéng mua bao thude linh vuc sang tuyén

- Ké hoach kiém dinh va thir nghiém thiét bi c6 yéu ciu nghiém ngat vé an toan
lao dong (phcn hop vai P.CV).

- Ké hoach thi nghiém va hiéu chinh thiét bj dién

2.2. Quan ly k§ thuat toan bd cac thiét bi sang tuyén, dam bao du cac yéu cau ky
thuat cho thiét bi khi dua vao str dung. Lap ké hoach stra chita, bao dudng méay moc thiét
bi thugc pham vi duge giao quan ly trong Cong ty.

2.3. Chiu trach nhiém lap va huén luyén céc quy trinh vén hanh, ndi quy sur
dung toan b may moc thiét bi sang tuyén dam bao an toan, hiéu qua

2.4. Lap cac bidu miu sd sach quan ly chuyén mén trong linh vue dugce giao.

2.5. Cap nhdt cac van ban phap quy méi c6 lién quan dén linh vuc dugce giao,
trién khai phd bién cho céc don vi trong Cong ty thuc hién.

2.7. Thiét ké, 18p céc bién phép k¥ thuat thi cdng céc cong trinh thudc linh vyc
chuyén mén duge giao quan ly.

2.8. Td chirc quan 1y, cép nhat, luu giir cac tai lidu, ho so an toan birc xa va thuc
hién nhiém vu phu trach an toan birc xa cia Cong ty theo quy dinh cta phap luét hién
hanh; Quan ly va theo doi viéc khai bao, kiém dinh may. thiét bi, vat tu, chét c6 yéu ciu
nghiém ngat vé an toan, vé sinh lao dong ciia cac don vi duge giao quan ly.

2.9. Tép hop, danh gia va xir ly dung chinh xéac cac so liéu vé ky thuat, vé tinh
hinh quan ly st dyng may moc thiét bi tai phan xuéng Tuyén than va Tuyen Vang Danh
2. Bé xuit viéc diéu dong thiét bj gitra cdc phan xwdng phi hop véi yéu chu san xuét va
tinh nang k§ thuat cta thiét bi nhdm nang cao hidu qué str dung.

2.10. Pinh ky kiém tra danh gid tinh trang k¥ thuat cta thiét bi. Kiém tra dénh gi
chét luvong, cong tc sir dung, bao quan, bao ducmg ¢ cac don vi sang tuyen trong Cong ty.

2.11. Chu tri vi€c xéc minh céc vu sy ¢o thiét bi sang tuycn va dé xuat bién phap
khéc phyc sir 1y, phong ngira su cb thit by, ‘

2.12. Truong phong la nguoi chiu trach nhi€ém trude Giam dbc Cong ty vé cong
tac Co di¢n sang tuyén trong Cong ty va cac ndi dung hoat dong cua Phong K§ thuat
tuyén khodng. Pinh ky hang tuan phai tién hanh kiém tra (chi dao cac Pho phong to chirc
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kiém tra) céc vi tri san xudt dé trién khai cong tac bao dudng sira chira hodc chén chinh
xir ly cac vi pham dam bao diéu kién k§ thuat cho thiét bi lam viéc.
3. Chirc niing, nhiém vu ciia Phé phong phu trach phén dién

3 1 Pho phong la mot thanh vién true thude phong K§ thuat Tuyén khoéng, thuc
hién theo su phan cong cong viéc cua Trudng phong TK.

3.2 Pho phong la ngudi chiu trach nhiém chinh vé mang dién linh vyc sang
tuyén (ca dién 6KV) va tu dong hoa sang tuyen (thiét ké, duy tri, an toan dién).

3.3 Trién khai thue hién cong tac klem tra thi nghiém hiéu chinh céc thiét bi
trong hé théng cung cép dién linh vurc sang tuyen

3.4 Giap Trudng phong lap céac thlet ké cung cép dién, diéu khién thiét bi, day
chuyén may phuc vu cong nghé sang tuyen

3.5. Duyét cac ban vé thiét k&, bién phéap cai tao phan dién, tu dong hoa. Huin
luyén, dao tao ky thuat Dién, ty dong linh vuc sang, tuyén. Phdi hop thue hién ké hoach
tict kiém nang lugng hang nam cua Cong ty theo ké hoach, danh gia, giam sat vi¢ce thuc
hi¢n cac bién phap st dung nang lugng tiét kiém va hiéu qua, dé xuét cac giai phap khéc
phuc. Phéi hgp thuc hién viéc kiém toan ning lugng dinh ky theo quy dinh.

3.6 Quan ly sudt tiéu hao dién nang phuc vu cho san xuat linh vye sang tuyén
trén co s& sudt tiéu hao dién ning cia TKV giao, kip thoi dé xuat v¢i Lanh dao Cong ty
phuong an diéu chinh day chuyén cong nghé, thiét bi khi suét tiéu hao dién nang vuot
murc giao khodan.

3.7. Lap cac ké hoach k§ thuat, ké hoach san xuét thang, quy, nim va dai han
theo yéu céu. Lép cac bao cdo dinh ky theo quy dinh ctia cac co quan chirc nang.

3.8. Tham gia céc chuong trinh dao tao, tap hudn vé tiét kiém ning lugng, an
toan,... theo yéu cdu cua Cong ty, Tap doan.

3.9. Quan ly cong tac an toan dién, PCCC; TKCN linh vue sang, tuyén.

3.10. Quan ly cdng tac an toan birc xa linh vue sang, tuyén.

3.11. Dinh ky hang tudn di kiém tra va td chirc chi dao can bo kiém tra hé thong
tram mang cung cép dién, thiét bi bao vé trong hé théng cung cp dién, day chuyén thiét
bi danh gi4 tinh trang k¥ thuat cua thiét bi, cong tac s dung, bao quan, bao dudng chén
chinh xir 1y cac vi pham dam bao diéu kién k¥ thuét cho thiét bi lam viéc.

3.12. Lép cac quy trinh, quy dinh phuc vu cho c¢éng tac quan ly trong linh vuc
duoc giao theo ting thoi diém san xuat.

3.13. Thue hién cac nhiém vu khac do Trudng phong phén cong va cic yéu ciu
cua Lanh dao Cong ty.

4. Chirc ning nhiém vu ciia ph6 phong phu trach phan Co khi

3.1 Ph6 phong la mot thanh vién tryc thugc phong K thuét Tuyén khoang, thuc
hi¢n theo sy phén cdng cong viéc cia Trudng phong TK, la nguoi chiu trach nhi€ém
chinh vé& mang co khi linh vye sang tuyén.

3.2 Quan ly, trién khai thuc hién cong tac kiém tra dinh ky, kiém dinh thiét bi
nang va chiu ap luc trong Nha may tuyen

3.3 Gitp Trudng phong ldp céc thiét ké day chuyén may phuc vu cong nghé sang tuyen

3.4. Duyét cac ban vé thiét ké, bién phdp stra chita, bao dudng thiét bi. Huén
luyén, dao tao ky thuat Dién, ty dong linh vuc sang, tuyén.

3.5. Lép cac ké hoach ky thuat, ké hoach san xuét thang, quy, ndm va dai han
theo yéu ciu. Lap cac bao céo dinh ky theo quy dinh cua cac co quan chirc nang.

3.6. PBinh ky hang tuin di kiém tra va td chtc chi dao can bd kiém tra day
chuyén thiét bi danh gié tinh trang k§ thudt cua thiét bi, cong tdc sir dung, bao quan, bao
duong chén chinh xir ly cac vi pham dam bao diéu kién k¥ thuat cho thiét bi lam viéc.

3.7. Lép cac quy trinh, quy dinh phuc vy cho cong téc quan ly trong linh vuc
dugc giao theo ting thoi diém san xuat.



3.8. Thuc hi¢n cac nhiém vy khac do Trudng phong phén cong va cdc yéu cau
cua Lanh dao Cong ty.

S. Chire ning nhiém vu ciia cic can bo chuyen moén, chi nhi¢m cong trinh

5.1. Lap bién phap thi cong giao cho Phén xudng lap dat va véan hanh thiét bi dung
k¥ thuét co ban, dam bao céc tiéu chuan an toan theo quy dinh dap mg tién do san xuét.

5.2. Gidm sét qua trinh thi cong tai hi¢n truong cia Phan xudng duge giao
nhiém vu trong sudt thoi gian Phan xuéng t6 chire thue hién. Giam sat viéc thuc hién céc
quy dinh vé vén hanh, bdo dudng sira chira thiét bi.

5.3. Chu tri nghiém thu k§ thuat dua thiét bi vao hoat dong.

5.4. Lép bién phap, chi dao cdng téc stra chita thiét bi tai Phan xudng duge  giao quan ly

5.5. Theo ddi, quan ly cong tac sir dung vat tu cia Phan xuéng nham tranh thit
thoat vét tu.

5.6. Truc tlep chi dao xur Iy cc vi pham, nguy co mét an toan, xac minh cac vy
gay su ¢ va d& xuét bién phép khac phuc xir ly, phong ngira sy co thiét bi.

5.7. Bao cao dé xuét voi cap trén bién phép gidi quyét néu phat hién nhitng van
dé bat hop ly trong to chirc san xuét tai hién trrdong hodc nguy co mat an toan ma khong
du thim quyén giai quy ét.

5.8. Lap cac hd so quan ly cap nhét hang ngay, dinh ky va bao quan hd so theo quy dinh.

3.9. Chi nhIem cong trinh cén phai nam virng: quy trinh lap bién phdap k¥ thuét
thi cong, quy trinh trién khai hd so ky thudt va thi cong, nghiém thu ky thuat, quy trinh
kiém tra hién truong va phuong phap quéan Iy ho so.

6. Quyén han

6.1. Phong TK ¢o quyén duge tham du cac cudc hop giao ban cua Cong ty. déc
biét vé& cac cude hop vé cong tac quan ly didu hanh cong tac Co dién sang tuyen

6.2. Pugc lam viéc trao dbi vdi cac phong trong Cong ty aé giai quyét cac vén
dé co lién quan dén cong tac k¥ thuét Co dién sang tuyén

6.3. bé xuat v6i Giam dbc cong ty cac phuong an vé hé théng dién, thiét bi dién
[inh vuc sang tuyen

6.4. C6 quyén d& xuit véi Giam déc Cong ty dinh chi céc thiét bj co dién sang
tuyén khong dam bao ky thuat va an toan lao dong.

6.5. D& xuit y knen dé nghi lanh dao Cong ty khen thudong hogc ky luat nhimg
can by, cong nhan lam tét hoac vi pham trong cong tac co dién sang tuyén.

Chuwong II1
CHUC NANG NHIEM VU CAC PHONG
Piéu 18. Trach nhi¢ém cac Phong ban lién quan
1. Phong Vit tw (P.VT)
1.1. Chire néing
- Quan ly, van hanh Cau truc tai kho vat tu, may do dién trd kip min kho min,
thiét b vét tu co dién, van tai tai kho Céng ty dugce Giam déc giao quan ly.
- Céin ctr vao ké hoach nhu ciu thiét bi, vat tu, phy ting, nhién li¢u hang thang
cua cac Phan xudng hodc cac cong trinh khéc theo ké hoach san xut;
- Cép phat kip thoi phuc vu san xuét trong Cong ty;
1.2. Nhiém vu
- Quan ly van hanh céc thiét bj dam bao an toan, hi¢u qua. Thyc hién viéc theo dai

kiém dinh dinh ky thiét bi duoc trang bj dé dé xuat thue hién vigc kiém dinh thiét bj...
_Két hop cung phong ban lién quan t chire nghiém thu c4c san phiam Co dién,
co khi, gia cong ché tao san phdm co khi, co dién dat lam don vi ngoai Cong ty;

- Cap phat day du vat tu phuc vy cong tac kiém tra, sira chita thiét bi Co dién-
Vién tai dam bao phuc vu san xuat.
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2. Vin Phong (VP)

2.1. Chire niing: Van phong Cong ty: Quan 1y van hanh thiét bi van phong, hoi
trudng, thiét bi am thanh, dién nudce trong ngoai phong lam viée ctia ban Giam doc, ban cua
Dang, Cong doan Cong ty, thiét bi vén tai 6t6 con, xe chd nguoi...Cong ty giao quan ly.

Truec tiép quan 1y hé théng dién thoai dudng dai toan Cong ty.

2.2 Nhiém vu: Quan ly van hanh céac thiét bi dam ‘béo an toan, hiéu qua; To
chirc ghi chép cép nhat va luu gitr quan ly toan b céc loai s6 sach quan Iy c6 lién quan
dén thiét bi dugc giao quan ly.

3. Phong KCS

3.1 Chire niing: Quan ly van hanh céc tram cén dién tir, tram giam sét cAn bang tai, thiét
bi phan tich mau, may méc thiét bi khac phuc vu phan tic do luong duge Cong ty giao quan ly.

3.2 Nhiém vu

- Quén ly van hanh céc thiét bj dam béo an toan, hiéu qua;

- Thue hién viéc theo doi kiém dinh dinh ky thiét bi dugc trang bi, d& xuit thuc
hién viéc kiém dinh thiét bi cung Phong CV;

- T chirc ghi chép cdp nhat va luu giit quan 1y toan bd céc loai sb sach quan ly
c6 lién quan dén thiét bj duoc giao quan ly;

4. Phong Bao vé Quan sy (KB)

4.1. Chirc nang

- Quén ly van hanh hé thong camera giam sat tai cdc tram bao vé, hé théng dién
chiéu sang va cac thiét bi dién khac trang bi trong tram gac.

- Quan ly theo dbi trang thiét bi PCCC trong toan Cong ty lap lich biéu kiém tra
theo quy dinh.

- Bao vé tai san, vat tu, thiét bi, cong trinh co dién, vén tai trong toan Cong ty.

4.2. Nhiém vu

- Quan ly vén hanh céc thiét bi dam bao an toan, hiéu qua;

- T6 chire ghi chép cap nhét va luu gilt quan ly toan bd cac loai s6 sach quéan ly
c6 lién quan dén thiét bi duoc giao quan ly;

- Két hop cling véi cac Phan xudng, Phong ban trong Cong ty bao vé vt tu,
thiét bi va tai san;

- Diéu tra, khai bdo v6i céac co quan Nha nudc dbi vai cac thiét bi dic thu theo
quy dinh duge Giam dbc Cong ty giao.

- Thanh 1ap doan diéu tra 1ap bién ban quy két trach nhiém tim rd nguyén nhan
lam co s¢ bao cao Gidm dbc Cong ty ¢o6 hinh thire xir Iy doi voi tap thé, ca nhan quan ly
gdy ra mét mat vt tu, thiét bj theo Quy dinh cua Cong ty;

S. Phong Ké toan-Thong ké-Tai chinh (KT)

- Két hop cung cac Phong: CV, TK, VT, KH td chirc nghiém thu céc sén pham
Co dién, co khi va cic cong trinh lap dat, stra chita, bao dudng thiét bi Co dién-Van tai-
Sang tuyén, lugi dién trong Cong ty va dat lam don vi ngoai Cong ty;

- Theo doi, quan ly tai san la cong trinh, thiét bi Co dién-Van tai-Sang tuyén.
Kiém tra, 1am céc thi tuc thanh quyet toan gia tri cong trinh 1ap dat, stra chira, bao dudng
thiét bj Co dién-Van tai- -Sang tuyén trong Cong ty va dat lam don vi ngoai Céng ty theo
ding quy dinh, huéng dan ctia TKV;

6. Phong Ky thuit Cong ngh¢ Mo (KCM)

- Két hop cung P.CV trong cong tac ky thudt co ban dam bao du diéu kién vé
tiét dién, mat bang lap dat thlet bi, ludi dién trong ham 16 phuc vu cdng nghé khai thac 1o
chg, dao 16 chuan b san xuat

- Lap céc biéu nhu cau cac bién phép thi cong khi dao 16 CBSX tinh toan hop 1y

vi tri, ching loai thidt bi, sb luong thiét bi can [4p dat phuc vu san KUt khong gian dé
lap dat thiét bi, van hanh thiét bi duoc thuan tién va an toan.
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- Lap cac ké hoach vi tri nhu cau str dung ting loai thiét bi co dién, van tai, bom
nuoc, quat gid cuc by, vi tri dau do, 15 khoan, trong va ngoai mit bang chuyén phong CV
huy dong vao tudn thir 3 hang thang.

- B& tri lap dat céc duong Ong thoat nude thai trong va ngoai clia mo.

- Tryc tiép quan 1y 1ap dat hé thong quan tric khi mo, cira gio, gian gia chéng thiy Iyc.

- Quan ly vén hanh hé théng duong sét phuc vu thi cong trong hdm 10.
- Quan ly may do khi, do gi6 mo theo quy dinh...

7. Phong Piéu Khién San xuit (PK): Diéu hanh cac Phan xuong san Xuét trong
Cong ty thuc hién ké hoach san xuét giao theo dung tién do trong phuong én, bién phap,
I¢nh san xuét...Lap dat, sira chita, bdo dudng thiét bi, lwdi dién dam bao an toan, hop ly san
xuét theo cac bién phap, Iénh san XUét.

8. Phong Ké hoach (KH)

- Hang thang, quy tong hop ké hoach gia cong, ché tao cac san pham Co dién,
Co khi va cac cong trinh ldp dit, sira chita, bao dudng, thiét bi, luoi dién cta cac Phong
ban giao cho cac Phan xudng vao ké hoach san xuét chung trong Cong ty trinh Giam ddc
Cong ty phé duyét dé cac don vi thue hién;

- Chu tri cung Phong CV, VT, KH, KTT, TCLD tb chuc nghi¢ém thu céc san
pham co dién, co khi va cac cong trinh lép dit, sira chita, bio dudng thiét bi, lugi dién
trong ndi bo Cong ty va cong trinh sira chita, gia cong ché tao san phdm co khi, co dién
dat 1am don vi ngoai Cong ty. Quan tri chi phi vat tu thiét bi Co dién, van tai.

9. Phong Ky thuit An toan va BHLD (AT)

- Giam sat hi¢n trudng san Xuét, giam st ky thuat co ban, k§ thudt an toan vé
khdu Co dién-Vén tai nhu: Lap ddt, van hanh, stra chita, bao dudng thiét bi, ludi
di¢n...cia cac Phén xudng trong Cong ty;

- Chu tri v6i cac Phong ban lién quan, thanh Iép doan diéu tra tim rd nguyén nhén gy
ra su ¢d hodc TNLD va dé ra bién phap khic phuc kip thoi; Lap bién ban quy két rd trach
nhiém, bdo cdo Gidm dbc Cong ty. Can cir theo nguyén nhén khach quan hay chu quan gy 1én
dé 6 hinh thirc xur phat va mure do boi thuong thiét hai theo ding Quy dinh ctia Cong ty.

- Chi tri kiém tra cac chuyén dé an toan ddi véi hé thong thiét bi co dién vén tai,
huén luyén an toan cho ngudi lao dong lién quan dén thiét bi co dién vén tai.

10. Phong DPau tw Moi truong (PTM)

- Két hop cing Phong Co dién-Vén tai ra soat cac thiét bi hi¢n dang sir dung, cac
thiét bi cin dau tr mai va thue hién mua sdm dau tu phuc san xuét hang nim va trién khai
thue hién lap dat cac thlet bi dau tw méi dua vao lam viée an toan phuc vu san Xuit,

- Quan ly vé ky thudt cong trinh xdy dung két cau thép va bé tong: Mong, khung
cot bang tai va nha xudng, ciu bang tai,... cac Nha may tuyén than.

11. Phong Té chirc Lao dong (TCLB)

- Can ¢ vao ké hoach san xuét hang thang cho cac Phan xuéng thuc hién gia cong,
ché tao céc san pham co dién, co khi va cac cdng trinh lip dat, stra chita, bao dudng, stra chita
thiét bi, ludi dién dé dinh murc va giao khodn tién lwong cho Phan xuong thyc hién;

-~ Két hop cung cac Phong CV, TK, Vit tu, Ké hoach... t chirc nghiém thu ky
thuét cac san pham co dién, co khi va cac cong trinh lap dat, stra chita, bao dudng thiét
bi, lugi dién trong ndi bo Cong ty;

- Két hop cling Phong CV; TK td chirc mé céc lop dao tao huéng dan, bdi dudng doi
ngt can bd quan ly k¥ thudt, cdng nhén van hanh, thg stra chita, lap dat thiét bi, luéi dién nang

cao vé chuyén mon nghicp vy, tay nghe dap img V6i yéu cau san xudt clia Cong ty;

- T chirc huéng din cac ky thi nang béc, thi chon th¢ gidi cho doi ngii cong
nhén Co dién-V4n tai-Sang tuyén.
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- Két hop cung phong CV; TK tb chirc va thudng true hop xét kiém diém, quy
trach nhiém, boi hoi dbi voi cac tap thé, ca nhan lam hu hong, su ¢d, that thoat vat tu Co
dién dién, van tai, sang tuyén trir % qua luong hang thang.

Chuong 1V
CHU'C NANG NHIEM VU CAC PHAN XUONG

Piéu 19. Phan xwéng Dién

1. Chire ning: C6 chirc nang gitp Giam ddc Céng ty truc tiép thuc hién cac
nhiém vu sau:

1.1. Quan Iy van hanh toan bo hé théng tram mang cung Cép dién; hé théng bom
cude trung tdm, hé thdng tram quat gia chinh trong Cong ty.

1.2. Sira chita cic loai may méc thiét bi co dién khac hién c6 trong Cong ty khi
c¢6 quyét dinh giao nhiém vu.

'1.3. Quan ly van hanh hé théng nha dén trong Cong ty.

1.4. Chiu trach nhiém bao dudng sira chita cac may moéc thiét bi dién cho cac
don vi khi c6 ké hoach, bién phap, 1énh ctia Giam déc Cong ty.

1.5. Xéy lip cac cong trinh co dién, hé théng dién trong hdm 10 va trén mat bing
khi c6 bién phap, 1énh ctia Giam doc Cong ty.

1.6. Quan ly stra chira hé théng thong tin lién lac.

2. Nhiém vu

2.1. C6 nhiém vu quan ly van hanh va sira chira toan bo tuyén duong dién 35 kV
va Tram bién ap trung gian 35/6 kV; hé thong duong diy 6kV, 0,4 kV; cac cac tram
phan phbi 6kV tai céc khu vye; Céc tram bién ap 22/0,4 kV; 6/0,4 kV; 6/ 0,69 kV .

2.2. Quan ly toan bd cac dudng day cao thé, trén mat bang va cac dudmg cép cao
thé trong ham 10.

2.3. Thyc hién cdng tac duy tu bao dudng, phat quang tuyén hanh lang an toan
cho luéi dién theo quy trinh quéan 1y van hanh, stra chita dudng day, tram bién ap.

2.4. Thyc hién cong tac duy tu bdo dudng dinh ky cac tram bién 4p, cac tram
phan phéi ha ap, céc thiét bi phuc vu dong cat bao vé trong tram bién ap.

2.5. Quan ly, nghi¢ém thu dién nang hang thang cac ho tiéu thu dién trong Cong ty.

2.6. Quan ly van hanh va stra chita toan bd hé théng nha dén va dén dc quy mo.
may bin min trong Cong ty.

2.7. Quan ly s0 luong cép phét bao dudng stra chira dén ac quy 10, gia nap, binh
tu ctru, mdy nd min dién cho tat ca cac Phén xudng trong toan Cong ty.

2.8. Quan ly vén hanh va sira hé théng dién khu Trung tim DHSX Lan thap;
khu nha tap thé 314; Tru so Cong ty..

2.9. Quan ly cac trang bi dung cu do kiém tra k¥ thuat mang ludi dién: Pong hod
do dién, dong hd do tiép dét, dong hd do dién tré cach dién ..

2.10. Thyc hién stra chira hé théng dén chiéu sang ctia Cong ty ( ¢6 quyét dinh
giao quén ly ctia Giam d6c Cong ty)

2.11. Thyc hién sira chira, gia cong ché tao cac bo phan, chi tiét cua thiét bi co
dién mo phuc vu san xut.

2.12. Thyc hién cdng tac bao dudng dinh ky cac th]et bi co dién thudc pham vi quén ly.

2.13. Xay lap céc cdng trinh co dién bao gdm: Pudng ddy, tram bién ap, céc
may moc thiét bi, thiét bi may mo khi c6 bién phap, 1énh cua Giam ddc Cong ty.

2.14. Thyc hién sira chira tht ca cac thiét bi dién phuc vu san xuit trong ndi bo
Coéng ty (C6 quyét dinh va bién phap thi cong riéng cho tirng cdng trinh).

2.15. Quan ly h¢ théng ro le bao vé ro 380V, 660V, 1140 V trong Cong ty (Co

quy dinh chi tict vé ngi dung qudn 1y h¢ thong bao V¢ ro trong quy dinh chuy¢n mon),
Lap sb theo doi, nhét ky kiém tra ro le bao vé ro va theo di tri s6 cach di¢n ctia mang.
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2.16. Thyc hién viéc stra chita bao dudng dinh ky, dot xut céc tram bién 4p khu
vuc dugce giao cho cac don vi khéc quan ly van hanh.

2.17. Quan ly stra chita h¢ thong thong tin lién lac...

2.18. Stra chita xtr Iy sy ¢6 hé théng cung cdp dién phan ha ap khi c6 Iénh cia
Giam ddc, P.CV, TK, P. PK (trong truong hgp cac phdn xudng khéng ty xir ly duge su
cb thiét bi cuia don vi minh quan ly).

3. Nhiém vu ctia Quén déc phan xwéng

3.1. Quan ddc Phan xuéng 1a ngudi truc tiép chi dao lap, duyét cac ph:eu cong
tac, phiéu thao tac cao ap theo dung quy dinh cua chuyén nganh, khi Quaén dbc khong ¢o
mat tai hién trudng phai iy quyén cho Phé quan dde triure ca thay thé lap va duyét phiéu
cdng tac, thao tac cao 4p. Nghiém cim Gy quyén cho té truong hodc ngudi khac duge
phép lap duyét phiéu cong tac, phiéu thao tac cao ap.

3.2. Quan dbc phan xudng la nguoi Chiu trach nhigm trude Gidm dbc Cong ty
trong viéc quan ly tai san, vét tu thiét bi, t& chirc quan 1y didu dong nhan luc co dién
trong phan xudng phuc vu céc nhi¢ém vu Giam dbc Cong ty giao.

3.3. T6 chirc ghi chép cap nhat va luu gilr quan ly toan bd cac loai s6 sach quan
ly c¢ lién quan den cdac nhiém vy duge giao cu thé nhu sau: So nhat 1¢nh cia Quan dbc,
Phé quan dbe, s6 ban giao ca, s6 theo ddi thiét b cac loai, sb theo ddi sy cb, ly lich céc
tram bién ap, cac tram phéan phm phiéu cong tac cao ap, phleu cdng tac ha ap, phiéu an
toan lam viéc trong hdm 10, sb theo doi dong cét tram bién ap, sd theo doi clp phat bao
h¢ lao dong va trang bi an toan, va cac loai s6 sdch khic c6 lién quan dén chuyén nghanh
k¥ thudt co dién trong cac ndi dung dugc giao nhigm vu.

3.4. Chiu trach nhi¢m ve 56 lwong, chit luong cac cong trinh thi cong, cac bd
phén, chi tiét cha thiét bi do phan xudng quan ly sira chira va gia cong ché tao.

3.5. Pinh ky hang tuan di kiém tra va td chirc chi dao céc phé quéan déc kiém tra hé
théng tram ‘mang cung cap di¢n (ca trén mit bang va trong him 10), thiét bj bao vé dong cit
trong h¢ thong tram mang. Dénh gié tinh trang k¥ thuat cia thiét bi, cong téc str dung, bao quan,
bao dudng chan chinh xir Iy cac vi pham dam bao diéu kién ky thudt cho thiét bi lam viéc.

3.6. Tap hop cac kién nghi cia CBCNV Phén xudng vé tinh trang k¥ thudt cua tat
ca céc thiét bi thudc pham vi quan ly cia Phan xuéng. Tham muu, kién nghi ngay nhimg
thiét bi khong dam bao yéu cau k¥ thugt dé sira chira; néu chua kip sira chira, yéu cau dirng
thiét bi dé stra chira (nghiém cam vén hanh thiét bi khong dam béo yéu cau k¥ thudt).

3.7. Td chirc trién khai cac cong viée, diéu dong nhan luc phuc vu xir 1y su cb
khi ¢6 Iénh ctia Phong DK (phdi hop véi cac Phong ban chuyén mén) hodc céac Iénh didu
dong ciia ban tryc PCTT - TKCN, ban truc xtr 1y sur ¢6.

3.8. Lién h¢ voi cac Phong ban quan ly ky thuat dé nghi cdp cac quy trinh ky
thudt, tai liéu k¥ thuét cia cac thiét bi thudc pham vi Phan xudng quan ly, huéng dan
kém cdp tay nghé cho cong nhan co dién ctiia Phan xudng. Chi dao cong nhén co di¢n
cac Phan xuong thyc hién ding k¥ thuat co ban trong cong tac st dung thiét bj co dién.

4. Phé quan déc tryc ca san Xuit

4.1. PQD tryc ca san xuét c6 nhiém vu diéu hanh va quan ly nhan lyc, thyc hign
cong viéc bao dudng, sita chira toan b cac thiét bj Co dién va thiét bi Phan xudng quan
ly trong Cong ty theo céc 1énh sn xudt cia Quan dbc giao trong ca, dam bao hi¢u qua.

4.2. Thyc hién cdc bién phép kiém tra giam sat vé cac diéu kién lam viéc dé dam
b4o an toan trong san xuét cho ngudi va thiét bi. Klen nghi kip thoi voi quan dde va cac

phong ban lién quan khi phat hién cac nguy co gay mét an toan, ¢o quycn dung céc cong

viée khi khong dam bao an toan, chi cho thyc hign lai khi da duoc khic phuc, xtr 1y.
4.3. Cap nhat dién bién san xuét trong ca, dam bao phat huy hiéu qué céc thiét b
va nhan lyc dang phuc vu san xuat.
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4.4. Chu dong phdi hop voi cac phong ban, phan xudng lién quan dé thuc hién
khi lugng céc cong vige trong ca va giai quyét ach tac trong san xuit, ddng thoi bao cdo
quan doc kip thoi daé cung ¢6 phuong an xur ly.

4.5. C6 quyen dinh chi cic ca nhén vi pham ndi quy lao dong va quy trinh san
xuat k¥ thuat an toan trong ca, lap bién ban guri vé quan dbc phan xudng dé xur ly.

5. Phé quan dbc k§ thuit (co dién)

5.1. Thuc hién cac cong viée quan ly ky thuat thiét bi, lap bién phap, chi huy
giam sat thi cong cong trinh giup Quan dbc phéan xuéng.

5.2. Giap viéc Quan doc thue hién ghi chép céc loagi sd sach co lién quan dén
cong tac chuyén mon co dién: Ly lich thiét bi, s6 ban giao ca co dién, Phiéu lam viéc an
toan trong | ham 10, s6 theo doi bao dudng thlet bi, sd theo ddi sy cd thiét bi, sO kiém tra
ro le ro, s6 kiém tra tiép dat, s6 theo doi cép phat vat tu, trang bi bao h{ an toan lao
dong, s theo doi nhan lyc co dién va céc loai s6 sach chuyén mon khac.

5.3 Gitp Quan doc Phan xudng trong vigc giao nhén vit tu, thiét bi, kiém tra
chét luong vat tu hang hod nhén vé tir kho vat tu Cong ty dam bao ky thuat dé sir dung
va lap rap sira chira cho cac thiét bi.

5.4 Truec tiép 1ap cac bién ban nghiém thu ]ap dat va bao dudng thlet bi, lap bién
ban ban giao thiét bi vat tu cho kho vt tur (vat tu thiét bi khéng ¢6 nhu cau sir dung hoic
c6 quyét dinh thu hoi)...

5.5. La ngudi quan ly true tiép cac thiét bi nghiém ngét an toan tai Phan xudng.

6. Nhi¢m vu Cong nhan sira chira

6.1. Chip hanh day du cac 1énh san xudt, cong viéc ctia Phan xudng va to trudng
giao. Thuc hién nghiém tac va day du cac ndi quy lao dong cuia Cong ty da ban hanh.

6.2. Nghiém tic thuc hién cdc cac quy trinh, quy dinh, cac bién phap An toan
trong cong tac stra chita, bao dudng thiét bi.

6.3. C6 y thirc va trach nhiém trong viéc sira chira, bao dudng dam bao yéu cau
k¥ thuat va tinh hiéu qua cao trong vigc sir dung vat tu, nhién li¢u phuc vu san xuat.

6.4. Phat hién kip thoi cac nguy co xay ra mat An toan trong cong viéc hang
ngay dé béo cao voi ngudi co trach nhiém Kip thoi xir ly.

6.5. C6 y thire gir gin, bdo quan tai san, trang thiét bi ma Cong ty va Phén
xudng da trang bi.

6.6. Tuan thu cac quy dinh khi di lai va lam viéc dudi ham 10.

7. Cong nhén vin hanh thiét bi

7.1. Chap hanh day du céc 1énh san Xudt, cong viéc ciia Phan xudng va ca trudng giao.

7.2. Nghiém tuc thuc hién cac céc quy trinh, quy dinh, cac bién phap An toan trong
cong tac van hanh thiét bi. Tuan thi day du cac ndi quy lao dong cua Cong ty da ban hanh.

7.3. C6 y thic va trach nhiém trong vige kiém tra céac thiét bj trudc khi van
hanh. Thuc hién cong tic bao dudng sira chira, v¢ sinh cdng nghiép thiét bi trong qué
trinh tryc vén hanh. :

7.4. Phat hién kip thoi cac nguy co xay ra mat An toan trong cong viéc hang
ngay dé bao cdo v&i ngudi ¢é trach nhiém kip thoi xir 1y,

7.5. Co y thire gilt gin, bdo quan tai san, trang thiét bi ma Céng ty va Phan
xuong da trang bi.

7.6. Nghiém tac thyuc hién cac cac quy trinh, quy dinh, céc bi¢n phap An toan
trong cong tac van hanh thiét bi.

8. Quyén han ciia Phan xuéng Dién

8.1. Phéan xuong Pién duoc quyén diéu ph01 lao dong trong phan xuong. Chu
dong xay dung, trién khai cac phuong an gla cong ché tao, lap dat cac cong trinh co dién

cac thiét bi may mo trong linh vire duge giao.
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8.2. Dy hop céac cude hop san xuét cua Cong ty, duge tham gia xay dung ké
hoach dau tu céc thiét bi phuc vu cho san xudt. Co quyén kién nghi véi Giam dbc Cong
ty dimg str dung céc thiét bi may moc, thiét bi co dién khong dung quy trinh, quy pham
cua Cong ty ban hanh.

8.3. C6 quyén kién nghi v6i Giam dbc Cong ty cho cac phong ban phdi hop
cung thue hién nhiém vu ¢6 lién quan, ¢6 quyén dé nghi lanh dao Céng ty khen thudng
hodc ky luat nhitng can bd, cong nhan lam t6t hodc vi pham trong san xudt lam anh
hudng va gy ach tic san xuat cia Cong ty.

8.4. Chu dong dé xuat v6i Giam ddc Cong ty phuong 4n diu dong thiét bi phuc vu cho
cong téc gia cong ché tao bao dudng cac thiét bi may maoc, dam bao san xuét an toan, hidu qua.

Piéu 20. Phan xuéng Co Pién Lo

1. Chirc ning

Phan xuéng Co Pién Lo ¢6 chirc ning gitp Giam ddc Cong ty truc tiép thuc
hién c4ac nhiém vu sau:

1.1. Thuc hién cong téc stra chita 16n va sira chira thuong xuyén cac loai thiét bi
trong toan Cong ty.

1.2. Xay lap cac cong trinh co khi theo 1énh cta Giam ddc Cong ty.

1.3. Gia cong ché tao moi cac thiét bi, ldp dat hiéu chinh cac thiét bi dam bao
cac yéu cau ky thuat. Thanh quyét toan cac ching loai vat tu theo thiét ké dap tmg du
nhu céu phuc vu san xuét.

2.4. Quan ly van hanh cic may sira chita cgt thuy luc, sira chira ¢t chong thuy
luc, kiém dinh cdt chdng thuy luc theo quy dinh...

2. Nhiém vu

2.1. Quan ly tét lao dong, tai san ciia Cong ty giao cho PX. Chi dao CBCN trong
PX thuc hién ding bién phap k§ thuat, dang qui trinh, dén déc nhic nhé moi ngudi tham
gia lao dong san xuét dam bao an toan cho con ngudi va thiét bi.

2.2. Quan ly vén hanh cac may cong cu (May tién, may phay, may khoan, may
doa mai, may uén vi chéng, mdy truc, may han...) thudc quyén Phan xudéng quan ly
phuc vu cong tac gia cong ché tao cac chi tiét may moc, vat tu, vat liu phuc vy san XUudt.

2.3. Thuc hién sira chiva tit ca cac thiét bi may, gia cong ché tao céc chi tiét vét
tu phuc vu khai thac than. Sira chira cac thiét bi gia khung thuy luc GK; ZH....

2.4. Thuc hién cong tc sira chira l6n va sira chita thuong xuyén cac loai thiét bi
sau: Thiét bj may mé (Phan co khi), thiét bi vin tai co gidi va cac chi tiét co khi trong
cac may moc thiét bi khac.

2.5. Truc tiép gia cong cac chi tiét cac loai theo 1énh cia Giam ddc Cong ty. Xay
l&p cac cong trinh co dién, thiét bi may mo theo 1énh cia Giam déc Cong ty.

2.6. Quan ly van hanh hé théng dién ha 4p khi duge Giam dbc cong ty giao.

3. Nhiém vu ciia Quéan déc Phin xudng

3.1. Quan doc la ngudi chiu trach nhiém trude Giam dbc Cong ty vé sb lugng,
chét luong céc bo phén, chi t1et ctia thiét bi do phan xudng quén Iy sira chira va gia cong
ché tao. Chju trach nhiém t chirc ghi chép cap nhat toan bd cac loai sé sich quéan ly c6
lién quan dén cac nhiém vu dugc giao theo nodi dung dugc giao quan ly.

3.2. Chiu trach nhiém tru6c Giam dbe Cong ty trong viéc td chire quan ly tai san vt tu
thiét bi, diéu dong nhén luc trong phan xudéng phuc vu cac nhiém vu Giam déc Cong ty giao.

- Chiu trach nhiém t6 chirc trién khai cac cong viée, diéu dong nhan lye phuc vu
Su ly SU ¢0 khi ¢6 Iénh cua Phong DK (phdi hop véi cac Phong ban chuyén moén) hoac

cac lénh didu dong cua ban tryc PCTT - TKCN, ban trirc xir 1y sy 0.
3.3. Tap hogp cac kién nghi cia CBCNV Phan xudéng vé tinh trang k¥ thuat cua tAt
ca cac thiét bi thuéc pham vi quan Iy ctia Phan xudéng. Tham muu, kién nghi ngay nhitng
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thiét bi khéng dam bao yéu cau ky thuat dé stra chita; néu chua kip sira chita, yéu cau dimg
thiét bi dé sira chira (nghiém cdm van hanh thiét bi khong dam bao yéu cau ky thuat).

3.4. Lién hé voi cac Phong ban quan 1y k¥ thudt dé nghi cip cac quy trinh k¥
thudt, tai liéu k§ thudt cia cac thiét bi thuéc pham vi Phan xudéng quan ly, huéng dén
kém cap tay nghé cho cong nhin co dién ciia Phan xudng. Chi dao cong nhan co dién
cac Phén xuong thyuc hi¢n ding ky thuét co ban trong cong tac sir dung thiét bi co dién.

3.5. Chiu trach nhiém vé s6 luong, chit luong cac cong trinh thi cong, cac bd
phan, chi tiét cia thiét bi do phan xudng quan ly stra chira va gia cong ché tao.

3.6. Pinh ky hang tuin di kiém tra va td chirc chi dao cac phé quan dbc kiém tra
danh gi4 tinh trang ky thuét cta thiét bi, cong tac st dung, bao quan, bao dudng chén
chinh xtr Iy céc vi pham dam bao diéu kién k§ thudt cho thiét bi lam viéc.

4. Pho quan dbc tryc ca san xuat

4.1 Truec tiép didu hanh bd tri xap xép cac thiét bi, nhén Iyc trong phén xuong thue hién
cac cong viée TDT thiét bi thude TSCD, stra chira va gia cong co khi cac loai thiét bj trong toan
Cong ty theo cac 1énh san xuét cia Quan ddc giao trong ca, dam bao hop ly va hiéu qua nhét.

4.2. Thuong xuyén kiém tra _giam sat vé cac didu kién 1am viéc dé dam bao an
toan trong san xuét cho ngudi va thiét bi. Kién nghi kip thoi voi quan dbc va cac phong
ban lién quan khi phat hién cdc nguy co giy mét an toan, cd quyén dimg cac cong viéc
khi khong ddm bao an toan, chi cho thyc hién lai khi da dugc khac phuc, xir 1y.

4.3. Cap nhat kip thoi cac dién bién san xuit trong ca, dam bao phét huy hi¢u
qua céc thiét bi va nhén lyc dang phuc vy san Xudt.

4.4. Chu dong phon hop véi cac phong ban, phan xuong li€n quan dé thuc hién
khéi luong cac cong viée trong ca va giai quyét ach tic trong san xuat, dong thoi bao cao
quan dbc kip thoi dé ciing ¢6 phuong an xtr ly. Xéac nhén va nghiém thu cac khéi luong
cong viéc da thyuc hién sau ca.

4.5. Pinh chi cdc ¢4 nhan vi pham ndi quy lao dong va quy trinh san Xuat ky
thudt an toan trong ca, 1ap bién ban guri vé quan déc phan xudng dé xir ly. Ban giao day
du vé ndi dung cong viée va cac tdn tai cho ca sau.

4.6. Giup quan doc Phan xudng trong viéc giao nhan vat tu, thiét bi khi ¢6 Iénh
diéu dong cia Céng ty, kiém tra chét luong vat tu hang hoa nhan vé tir kho vét tu  dam
bao k¥ thuét va chét lugng aé lap rap cho céc thiét bi.

4.7. PQD truc ca san xuét va doc cOng san xuét 1a ngum chiu trach nhlem truge
Giam doc Cong ty va Quan ddc Phan xudng vé viée ghi chép day du céc hd so s6 sach
vé quan Iy san XUt va quy pham an toan theo quy dinh ctia Cong ty.

5. Phé quan dbe ky thuét

5.1 Trye ticp kiém soat k¥ thuat trong cong tac kiém tu, bao dudng, stra chira
céc thiét bi co dién van tai khi ¢6 1énh cia Giam dbc.

5.2. Kiém tra, xdc nhan tinh trang k¥ thudt cua céc thiét bi dugc stra chira trude
khi dua vao hoat dong phuc vy san Xuat.

5.3. Truc tiép lap cac phuong én trong sua chira cac thiét bi. Phoi hop voi cac
phéan xudng lien quan khi can nhu cdu phdi hop sira chira. Bdo cdo quén doe va cac
phong chu quan dé cung xdy dung cac phuong an sira chira dam bao hiéu qua va tién do.

5.4. Léap cac du tru v€ vat tu va nhién liéu, ddu m& phu hang thang ctia phan xudng.

5.5. Co trach nhiém kiém tra, gidm sat, bao quan cdc méy moc thiét bi, nha
xuong cua phan xuong.

5.6. C6 quyen dinh chi céc cd nhan vi pham noi quy lao dong va quy trinh san
xuit k¥ thuit an toan trong ca, 1dp bién ban gui vé quan d6c phan xuong dé xur ly.

5.7. Ghi chép day du cac ho so s sach vé quan ly k¥ thuat va quy pham an toan
theo quy dinh.

5.8. La ngudi quéan 1y truc tiép cac thiét bi nghiém ngat an toan tai Phan xudng.
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6. Nhiém vu Cong nhan sira chira

6.1. Thuc hién va chip hanh ddy du cac 1énh san xuét, cong viéc cua Phén
xudng va td trudng giao.

6.2. Nghiém tc thuc hién cac cac quy trinh, quy dinh, céac bién phap An toan
trong cdng tac stra chira, bao dudng thiét bi. Tuan thi ddy di cac ndi quy lao dong cia
Cong ty da ban hanh.

6.3. C6 y thirc va trach nhiém trong san pham minh stra chira, bao dudng dam
bao yéu cau ky thuét va tinh hiéu qua cao trong viéc sur dung vat tu, nhién li¢u phuc vu
san xudt. Khdng ngng néng cao tay nghé tham khao tai liéu, nghién ciru 1y thuyét va
thuc hanh dé dap tmg yéu ciu ky thuat.

6.4. Phat hién kip thoi cac nguy co xdy ra mat An toan trong cong viéc hang
ngay dé bao co véi ngudi co trach nhiém kip thoi xu 1y.

6.5. C6 y thirc gilt gin, bao quan tai san, trang thiét bi ma Cong ty va Phan
xuong da trang bi.

6.6. Tuan thii cac quy dinh khi di lai va lam viéc tai cong trudong, dudi ham 1o,

7. Cong nhin vdn hanh thiét bi may cong cu: (may tién, phay, bao, ...)

L Chap hanh day da céac 1énh san xuat, cong viéc cua Phin xudng va to
trurdng giao. Chép hanh diy du cac ndi quy lao dong cua Cong ty da ban hanh.

7.2. C6 y thirc va trach nhiém trong viéc kiém tra, bao dudng stra chita cac thiét
bi trude khi van hanh. Sir dung, van hanh thiét bi dang quy trinh ky thuat an toan. Phét
hién kip kip thoi céc nguy co xdy ra mt An toan trong cong viéc hang ngay dé bao cédo
v&i ngudi ¢ trach nhiém kip thoi xtr 1y.

7.3. Cé y thic giit gin, bio quan tai san, trang thiét bi ma Cong ty va Phan
xuong da trang bi.

7.4. Nghiém tac thuc hién cdc cac quy trinh, quy dinh, cac bi¢n phap An toan
trong cong tac van hanh thiét bi.

8. Quyén han

8.1. Phan xudng co khi stra chira duge quyén diéu phbi lao dong trong phéan
xuong. Chu dong xay dung, trién khai céc phuong an sira chira, gia cong ché tao, lap dit
céc thiét bi may cong trinh co khi, co dién cac thiét bi vén tai, may mo trong Cong ty.

8.2. Bugc dy hop cac cude hop san xuat ctia Cong ty, duge tham gia xdy dung ké hoach
dau tur céc thiét bi phuc vu cho san xuit. Co quyén kién nghi véi Giam ddc Cong ty dimg sir dung
cac thiét bi méy moc, thlet bi co dién khong ding quy trinh, quy pham ctia Cong ty ban hanh.

8.3. Co quyén kién nghi véi Giam doc Cong ty cho cac phong ban phéi hop
cung thuc hién nhiém vy ¢6 lién quan, c6 quyen dé nghi lanh dao Cong ty khen thuong
- hodc ky luat nhirng can bg, cong nhan lam t6t hodc vi pham trong san xudt lam anh
hudng va gy 4ch tic san xuat cua Cong ty.

8.4. Chu dong dé xuét voi Giam doc Cong ty phuong an didu dong thiét bi phuc vu cho
cong tac gia cong ché tao bao dudng céc thiét bi may moc, dam béo san xuét an toan. hidu qua.

Piéu 21. Phin xwémg Co giéi - Xay dung

1. Chite niing: Phin xuéng co chirc ning gitip Gidm déc Cong ty truc tiép thuc hién
cac nhiém vu sau:

1.1. Quan ly vé&n hanh toan bd cac thiét bi vén tai, thiét bi co gidi trong toan Cong ty.

1.2. Thye hién sira chita bao dudng thiét b theo phén cép sira chita Cong ty quy dinh.

1.3. C6 chuc nang van tai, san gat, béc'xflc phuc vu c6ng tac vén tai than, phuc
vu thi cong céc cong trinh theo I¢nh cua Giam doc Cong ty.

2. Nhiém vu

2.1. Phén xudng c6 nhiém vu quan ly cac phuong tién thiét bi van tai, thiét bi co
gidi va thuc hién cong tac van tai than, boc xuc dat da, phuc vu thi cong cic cong trinh
theo lénh ciia Giam dbc Cong ty.
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2.2. Thyc hi¢n cong tac ghi chép s6 sach quéan ly theo quy dinh cua Cong ty.

2.3. Kiém tra xac dinh tinh trang k§ thuét hang ngay tat ca cac xe méy thiét bi,
dam bao méi dugce phép cho phuong tién hoat dong san Xudt.

2.4. Quan ly van hanh hé théng dién ha 4p trong Phan xudng phuc vu cac ndi
dung c¢ong viéc duge Giam ddc cong ty giao.

2.5. Quan ddc 1a ngudi chiu trach nhiém vé sb luong, chét lugng cac thiét bi co
gioi, thiét bi vén tai hién Phan xuéng dang quan ly.

2.6. Chiu trach nhi¢m chi dao bao dudng dinh ky, stra chira cac thiét bi 6 o,
may xic, xe gat, va sdm 16p xe theo phan cép sira chita ctia Cong ty.

3. Nhiém vu cia Quan dbc Phan xwéng

3.1. Chiu trach nhiém trude Giam doc Cong ty trong viée quan 1y tai san, vét tu thiét bi, t6
chire quéan 1y diéu dong nhan luc trong phén xuong phuc vu cac nhiém vu Giam déc Cong ty giao.

3.2. Dinh ky héang tudn tap hop céc kién nghi cuaa CBCNV Phan xuong vé tinh
trang k§ thudt cta tit ca cac phuong tién vén tai, thiét bj thuoc pham vi quén ly cua Phén
xuong. Tham muu, klen nghi ngay nhimg phuong tién, thiét bi khong dam bao yeu cau ky
thuat dé stra chira; néu chua kip sira chita, yéu cau dimg phuong tién, thiét bi dé stra chira
(nghiém cdm vén hanh, sir dung cac phuong tién, thiét bi khong dam bao yéu cau k¥ thuat).

3.3 Chiu trach nhi¢m td chire trién khai cac cong viée, diéu dong nhan luc phuc
vu sur ly su c¢d khi ¢6 1énh ciia Phong DK (pho; hgp voi cac Phong ban chuyén mon)
hodc céac 1énh diéu dong cua ban truc PCTT — TKCN, ban trye xt ly sur cd.

3.4 Lién h¢ v6i cac Phong ban quan ly ky thuat dé& nghi cap cac quy trinh ky
thuét, tai liéu k§ thuét cta cac thiét bi thuoc pham vi Phan xudng quan ly, hudéng din
kém cap tay nghé cho cong nhén co dién ciia Phén xudng. Chi dao cdng nhén co dién
cac Phan xudéng thyc hién ding ky thudt co ban trong cong tac sur dung thiét bi co dién.

3.5. Chiu trach nhiém vé s6 luong, chit lugng cac cong trinh sira chiva, cac bd
phan, chi tiét cua thiét bi do phan xuong quan ly sira chira.

3.6. Thuomg xuyén di kiém tra va to chie chi dao cac phéd quan dbc kiém tra
danh gid tinh trang k¥ thuét cia thiét bi, cong tac sur dung, bao quan, bao dudng chén
chinh xtr Iy cac vi pham dam béo diéu kién k¥ thudt cho thiét bi lam viéc.

4. Phé quan dbc trye ca sin xuat

4.1. Truc tiép didu hanh bd tri xap xép cac thiét bi, nhan lyc trong phan xuong
thuc hién cac cong viée vén tai, bdc xic, san gat theo céc 1¢énh san xudt cua Quan doc
giao trong ca, dam bao hop ly va hi¢u qua nhit. Giao nhiém vu cho déc cong san xuét
gitip vigc thuc hién nhiém vu quan ly diéu hanh trong ca.

4.2. Thuong xuyén kiém tra _giam sat vé cac diéu kién lam viéc dé dam bao an
toan trong san xuét cho ngudi va thiét bi. Kién nghi kip thoi voi quan dbc va cac phong
ban lién quan khi phét hién cac nguy co gay mét an toan, ¢6 quyen dirng céac cong vige
khi khong dam bao an toan, chi cho thyc hién lai khi da dugc khéc phuc, xir 1y.

4.3. Cap nhat kip thoi céc dién bién san xuét trong ca, dam bao phat huy hiéu
qua céc thiét bi va nhan luc dang phuc vu san XUuAt.

4.4. Chu dong phdi hop véi cac phong ban, phén xuéng lién quan dé thuc hién
khéi lugng cac cong vi€e trong ca va giai quyét 4ch tic trong san xudt, ddng thoi bdo cdo
quén déc kip thoi dé cung c6 phuong an xur ly.

4.5. C6 quyen dinh chi cac ¢4 nhén vi pham ndi quy lao dong va quy trinh san
xuat k¥ thuét an toan trong ca, lap bién ban gui ve quan dbc phan xudng dé xir 1y.

4.6. Xac nhan va nghiém thu cac khdi lugng cong viée da thue hién sau ca. Ban
giao day du vé nodi dung cong viée va cac ton tai cho ca sau.

4.7, PQD tryc ca san xuat va T trLrOfng san xuét 1a ngudi chiu trach nhiém

truge Giam dbe Cong ty va Quan déc Phan xuong vé viée ght chép dﬁ} du cac h0 50 50
sach vé quan 1y san xuét va quy pham an toan theo quy dinh cua Cong ty.
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5. Phé quan dbc ky thujt

5.1. Truc tiép chi dao céc cong viée trong cong tac kiém tu, bao dudng, sira
chita cac thiét bi co gioi cta phan xudng. Phan cong nhiém vu cho dbc cong k¥ thuat
thuc hién cac nhiém vu kiém soat thyc hién.

5.2. Kiém tra, xac nhén tinh trang k¥ thudt cua cac thiét bi trude khi dua vao
hoat dong phuc vu san xuét. Xay dung cac ké hoach kiém tu bao dudng thiét bi hang
thang. Lap cac dy tru vé vét tu va nhién liéu, ddu md phu hang thang cua phén xudng.

5.3. Truc tiép dé ra cac phuong an trong stra chira cac thiét bi. Phdi hop voi cac
phén xudng lién quan khi can nhu ciu phdi hop sira chira. Béo cdo quén doc va cac phong
chu quan dé cing x4y dung cac phuong én sira chita dam bao hiéu qua va tién do. Co trach
nhi¢m kiém tra, giam sat, bao quan cac may moc thiét bi, nha xudng cta phan xudng,

5.4. Co quyen dinh chi cdc ca nhan vi pham n6i quy lao dong va quy trinh san
xudt ky thuét an toan trong ca, lap bién ban giri v€ quan dbc phan xuong dé xir ly.

5.5. Ghi chép day dii cac hd so's sach vé quéan Iy k¥ thudt va quy pham an toan theo quy dinh.

5.6. Xac nhan nghiém thu khéi lugng cac cong vige da thuc hién trong ca, kiém
tra giam sat viéc chia luong chia diém cua cac to stra chita trong ca minh chi dao. Ban
giao day du vé ndi dung cOng vige va cac ton tai cho ca sau.

5.7. Gilip quan ddc Phén Xuong trong viéc giao nhén vét tu, thiét bi khi ¢6 1énh
diéu dong cua Cong ty, kiém tra chit lwong vét tu hang hoa nhén vé tir kho vat tu dam
bao k¥ thuat va chét lugng dé lip rap cho cac thiét bi.

5.8. La ngudi quan 1y truc tiép cac thiét bi nghiém ngat an toan tai Phan xudng.

6. Nhiém vu the van hanh thiét bi: (CN l4i xe 6 t6, may xiic, may gat...)

Kiém tra tinh trang k§ thuét ctia thiét bi trude khi dua vao hoat dong.

6.1. Chap hanh diy du cic ndi quy lao dong, cac quy trinh, quy pham van hanh
cac bién phap an toan cuia Cong ty va phan xudng da ban hanh.

6.2. Chap hanh ddy du cac 1énh san xudt, 1énh diéu van cua Phan xudng giao
trong ca. Tuén tha dy du céc ludt giao théng khi tham gia giao théng.

6.3. Thue hién nghiém tic cac mirc khoan vé ning suét, khdi luong va dinh muc
nhién li¢u, vat tu Cong ty da ban hanh.

6.4. Chip hanh tuyét dbi céc cong vi€e, nhiém vy phdn xudng giao. Déi vai cac
cong viéc khi thyc hién thay nguy co mat An toan duge quyén dirng xe va bao cho Can
bo truc ca ky thudt xir Iy dé dam bao cho nguoi va thiét bi.

6.5. C6 trach nhiém bao quan thiét bi, phwrong tién duge phan xudng giao quan ly, st
dung. B4o cdo kip thoi nhitng hur hong cua thiét bj déi voi PQD ky thudt dé khic phuc kip thoi.

7. Nhi¢m vy the kiém tu (sira chira)

7.1. Thyc hién va chip hanh ddy du cac lénh san xudt, cong viéc cua Phén
xuong va to trudng giao.

7.2 Nghiém tic thye hién cac cac quy trinh, quy dinh, cac bién phap An toéan trong cong
tc stra chita, bao dudng thiét bi. Tuan thi day du cac ndi quy lao dong cia Cong ty da ban hanh.

7.3 C6 y thirc va trach nhiém trong san phdm minh sira chita, bao dudng dam bao
yéu cdu k¥ thuat va tinh hiéu qua cao trong viéc str dung vt tu, nhién li¢u phyc vy sén Xuét,

7.4 Phat hién kip kip thoi cdc nguy co xay ra mat An toan trong cdng viéc hang
ngay dé bao cdo voi ngudi ¢6 trach nhiém kip thoi xtr ly.

7.5 Cy thire giir gin, bao quan tai san, trang thiét bi ma Cong ty va Phin xudng da trang bi.

8. Quyén han

8.1. Phén xuong Co gidi duge quyén chii (dong xay dyng, trién khai céc phuong
4n van tai, san gat bbc xtic ddm béo toi da nang suat clia céc thiét bi.

8.2. Puge dw hop céc cude hop sin xuét cila Cong ty, duge tham gia xdy dung ké
hoach d4u tur céc thiét bi phuc vu cho san xuét. C6 quyén kién nghi voi Giam dde Cong ty dinh
chi viée str dung cac thiét bi may moc thiét bi khong dam bao cac didu kién k¥ thuat, an toan.
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8.3. CO quyén kién nghi voi Giam déc Cong ty cho cac phong ban phdi hop
cung thue hién nhiém vu cé lién quan, co quyen dé nghi lanh dao Céng ty khen thudng
hodc ky ludt nhitng cdn bd, cdng nhan lam t6t hodc vi pham trong san xudt lam anh
huong va gy ach tic san xuat cua Cong ty.

8.4. Chu dong dé xuét voi Giam dbc Cong ty phuong an diéu dong con ngui,
thiét bi phuc vu cho cOng tac gia cOng ché tao bao dudng céc thiét bi may moc, dam bao
san xuét an toan, hiéu qua.

Diéu 22. Phin xwéng Thong gié

1. Chirc niing: Ngoai cac nhiém vu duge Giam dbc Cong ty giao trong cong tac
thong gi6, quan Iy khi mo, gac ctra 16 (C6 quy dinh cy thé riéng) Phén xudng thong gio
¢6 chirc ning glup Giam doc Cong ty truc tiép thuc hién quan ly cac hé thOng sau:

- Hé théng quan tric

- Tram bom hut bun

2. Nhiém vu ctia Phan xudng trong linh vue quén ly sir dung thiét bi

2.1. Quan ly van hanh va stra chita bao dudng dinh ky cac Tram quat thong gio va tram
bom nude chinh ctia Cong ty tai cac khu vue theo quyét dinh giao nhi¢ém vu ciia Giam doc Cong ty.

2.2. Quan ly dudng dng cap nuée chinh, hé théng cip nude ciru hoa, cap nude
san xuét trong 10, nwde sach trong ham.

2.3. Thyuc hién cong tac ghi chép sb sach quan ly timg ching loai thiét bj theo
quy dinh cua Cong ty.

3. Nhiém vu ciia Quéin d6c Phan xuwéng trong linh vire quén ly, sir dung thiét bi:

3.1 Quan ddc phan xudéng 1a ngudi chiu trach nhiém truéc Gidm doc Cong ty
trong viée td chirc quan ly diéu dong nhén luc trong phén xudng phuc vu cac nhiém vu
Giam dbc Cong ty giao trong linh vue quan ly st dung thiét bi.

3.2 Dinh ky hang tudn tap hop cdc kién nghi cia CBCNV Phan xudng vé tinh
trang k¥ thuét cua tit ca céc thiét bi thudc pham vi quan ly cua Phén xuong.

3.3 Tham muu, kién nghi ngay nhirng thiét bi khoéng dam bao yéu ciu ky thuat
dé stra chita; néu chua kip stra chita, yéu cau dimg thiét bi dé stra chira (nghiém cim vén
hanh, sir dung cac thiét bj khong dam bao yéu céu ky thudt).

3.4 Chiu trach nhi¢m t6 chire trién khai cac cong viée, didu dong nhan luc phuc
vu xtr ly sy ¢d khi ¢6 1énh cua Phong DK (phdi hop vai cac Phong ban chuyén mon)
hoéac céac lénh diéu dong cua ban tryc PCTT — TKCN, ban tryc xu ly su cb.

4. Ph6 Quan dbe truc ca

4.1. Truc tiép diéu hanh bo tri Xap xep céc thiét bi, nhéan Iyc trong phan xudng thyc hién
céc cong viéc theo cac 1énh sén xuét ctia quan doc giao trong ca, dam bao hop 1y va hiéu quéa nhit.

4.2. Thuong xuyén kiém tra giam sat vé cac diéu kién lam viéc dé dim bao an
toan trong san xuat cho ngudi va thiét bi. Kién nghi Kip thoi voi quan dbe va cac phong
ban lién quan khi phat hién cac nguy co gy mét an toan, co quyén dimng cac cong vige
khi khéng dam bao an toan, chi cho thue hign lai khi da duoc khéc phuc, xu ly.

4.3. Don dbc, nhic nhd, cap nhat kip thoi cac dién bién san xudt trong ca, dam
bao phat huy hi¢u qua cac thiét bi va nhéan lyc dang phuc vu san xuat.

4.4. Chu dong phdi hop vdi cac phong ban, phan xuong lién quan dé thuc hién
khoi lwong cdc cong viéc trong ca va giai quyet ach tic trong san xuét, dong thoi bao cdo
quan dbc kip thoi dé cung ¢6 phuong an xur ly.

4.5. C6 quyén dinh chi cdc ca nhén vi pham ndi quy lao dong va quy trinh san
xudt k¥ thudt an toan trong ca, 1ap bién ban gui vé quan dbc phan xudng dé xur ly.

4.6. Xac nhan va nghi¢m thu cac khcn lugng cong viée da thuc hién sau ca. Ban
giao day du v& ndi dung cong viéc va cac ton tai cho ca sau.
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4.7. PQD tryc ca san xuét 1a ngudi chiu trach nhiém trude Giam dbc Cong ty va
Quan dbc Phan xuong vé viée ghi chép dédy da cac ho so sd sach vé quan ly san xuat va
quy pham an toan theo quy dinh ctia Cdng ty.

5. Phé Quén dbc co dién

5.1. Pho quan dbc co dién 1a ngudi giap viéc cho Quan dbc trién khai vé cac
bién phap k¥ thudt an toan khi thyc hién cdng viéc cu thé, trang bi bao ho lao dong va
dung cu cho ca nhan khi lam viéc.

5.2. Phé quan dbc co dién 1a ngudi chiu trach nhiém lién h¢ véi cac Phong ban
quan ly ky thuat dé nghi ¢lp cac quy trinh ky thudt, tai ligu ky thuat cia céc thiét bi
thude pham vi Phan xudng quan ly, huéng dan kém cidp tay nghé cho cong nhén co dién
ctia Phan xuong. Chi dao cong nhan co dién cac Phan xuong thuc hién dang k¥ thudt co
ban trong cong tac str dung thiét bi co dién.

5.3. Pho quan doc co dién 14 nguoi chiu trach nhiém trude Giam dbc Cong ty vé
vige ghi chép cac loai sb sach co lién quan dén cong téc chuyén mon co dién: Ly lich
thiét bi, s6 ban giao ca co dién, Phiéu lam viéc an toan trong ham 10, so theo doi bao
dudng thiét bi, s6 theo doi su ¢b thiét bi, s6 kiém tra ro le ro, so kiém tra tiép dat, s6 theo
doi cap phat vat tu, trang bi bao hd an toan lao dong, so theo ddi nhan luc co dién va cic
loai s0 sach chuyén mon khac.

5.4. Phé quan ddc co dién 1a nguoi tryc tiép vxet nhat 1énh giao viéc cho cac dbc
cong co dién (td trudng co di¢n), cong nhan co dién trién khai theo nhét 1énh cua Quan
dbc Phan xudng vé viéc lap dat sira chita bao dudng thiét bi. Lap cac bién phép k¥ thuat
an toan, dw bdo nguy co cho céc ndi dung cong viée dugce giao trong nhét 1¢nh san Xudt.

5.5, Ty tiep 1ap cac bién ban nghiém thu lap dit va bao dudng thlet bi, 1ap
bién ban ban giao thiét bi vat tu cho kho vat tu (vt tu thiét bi khéng ¢6 nhu clu sir dung
hoac ¢6 quyet dinh thu hoi)

5.6. Chiu trach nhiém kiém tra thuong xuyén lién tuc he thong tiep dia cuc b
ciia cac thiét bi co dién, céc didu kién vé an toan phong nd cla cic thiét bi lap dat trong
hém 10, tinh trang ctia cap dién.

5.7. Pho quéan ddc co dién 1a nguoi chiu trach nhiém tryc uep cdp nhét so ) cung
cép dién ctia Phan xudng dugc giao quan ly (cdp nhat trén tap so db cung cép di¢n theo méu
va trén bang), giri bdo cao vé Phong CV veé sy thay do6i d6 trong qua trinh san Xudt.

5.8. La nguoi quan ly truc tlep cac thiét bi nghiém ngit an toan tai Phén xudng.

5.9. Hang thang Pho quan dbc co dién c6 nhiém vy 1ap ban v& cdp nhét hé thong
cung cép dién ctia Phan xuong, tdp hop bao cao sira chita bao dudng cac thiét bi da thyc
hién va ké hoach huy dong thiét bi, nhu cau vat tu thang sau giri vé Phong CV kiém tra
bao cdo Giam déc Cong ty ra quyét dinh thuc hién.

5.10. Trudng hop Phé quéan dbc co dién nghi phép (di hoc, nghi 6m, viée riéng)
bét budc phai lam vin ban bao céo Cong ty ra quyet dinh giao cho ngudi khic thay thé
va ban giao cu thé.

6. Cong nhan sira chira thiét bj

6.1. Thuc hién va chép hanh ddy du cac lénh san xuit, cong viée clia Phén
xudng giao.

6.2. Nghiém tic thyc hién cdc céc quy trinh, quy dinh, cac bién phip An toan
trong cong tac stra chita, bao dudng thiét bi. Tuén tha ddy du céc ndi quy lao dong cua
Cong ty da ban hanh.

6.3. Co y thirc va trach nhi¢m trong san phdm minh sira chita, bao dudng dam

bdo ycu ciu ky thudt va tinh hi€u qua cao trong viéc sir dung vét tu, nhién li¢u phuc vu
san xuét. Khong nging néng cao tay nghé tham khao tai liéu, nghién ctru ly thuyét va
thuc hanh dé dap ing yéu cau k§ thuét.
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6.4. Phat hién kip thoi cdc nguy co xay ra mit An toan trong cong viéc hang
ngay dé bao céo vai nguoi co trach nhiém kip thoi xur 1y.

6.5. C6 y thire gitt gin, bdo quan tai san, trang thiét bi ma Céng ty va Phén
xuong di trang bi.

6.6. Tuén tha c4c quy dinh khi di lai va lam viéc tai cong truomg, dudi ham 10.

7. Cong nhan vAn hanh thiét bj

g% Chép hanh déy du cac 1énh san xuét, cong viéc cua Phan xudng va to
trudng giao. Chap hanh day du cac ndi quy lao dong cua Cong ty da ban hanh.

7.2. Co y thirc va trach nhiém trong viéc kiém tra, bao dudng sira chira céc thiét
bi trude khi van hanh. Str dung, van hanh thiét bi ding quy trinh k§ thuét an toan. Phat
hién kip kip thdi cic nguy co xay ra mét An toan trong cong viéc hang ngay dé béo céo
vOi ngudi ¢6 trach nhiém kip thoi xtr ly.

7.3. C6 y thirc giit gin, bdo quan tai san, trang thiét bi ma Cong ty va Phan
xuong da trang bi.

7.4. Nghiém tuc thuc hi€n cac cac quy trinh, quy dinh, cac bién phap An toan
trong cong tac van hanh thiét bj.

8. Quyén han trong linh vye quan Iy thiét bi

8.1. Phan xuong thong gié quan ly khi mo du‘orc quyen diéu ph01 lao ddng trong
phan xuong. Chu dong xdy dung, trién khai lap dat, di chuyen cac dau do canh bdo khi,
hé thong dinh vi nhén sy, hé thong thong tin lién lac, lap ké hoach bao dudng, duy tu
méy moc, thiét b thudc linh vuc duge giao.

8.2. Pugc dy hop cac cude hop san Xudt cua Cong ty, dugc tham gia xay dung
ké hoach dau tu cac thiét bi phuc vu cho san xudt. Co quyén kién nghi véi Giam déc
Cong ty dinh chi viéc sir dung cac thiét bi may moc, thiét bi co dién khéng dung quy
trinh, quy pham cua Cong ty ban hanh.

8.3. C6 quyén kién nghi véi Giam doc Cong ty cho cac phong ban phdi hop
cung thuc hién nhiém vu ¢6 lién quan, cé quyen dé nghi lanh dao Cong ty khen thudng
hoac ky ludt nhitng can by, cong nhén lam t6t hodc vi pham trong san xuit lam anh
hudng va gy ach tac san xuat ciia Cong ty.

8.4. Chu dong dé xuit voi Giam ddc Cong ty phuong én diéu dong thiét bi phuc vu cho
cong téc gia cong ché tao bao dudng cac thiét bj may moc, dam béo san xuét an toan, hidu qua.

Diéu 23. Phin xwéng Tuyen than va TVD2

1. Chire niing: La don vi san xuét thuc hién nhiém vu sang, tuyén lam giau san
pham than phuc vu ké hoach san xuéat kinh doanh va tiéu thyu than cua Cong ty.

2. Nhiém vuy trong cong tac quan Iy sir dung thiét bj

2.1. Phan xudng sang tuyén co nhiém vu theo ddi, van hanh, sira chira cac may
moc thiét bi thude linh vuc thude chire nang phan xuong quan ly nhu sau:

- Quan ly, van hanh, sira chita toan b hé thong day chuyen sang tuyén goém: cac thiét
bi nhu bang tai, sang, cap liéu méy tuyén... va hé théng cung cip dién cho diy chuyén sang
tuyén thudc 2 nha may tuyén than

- Quan ly, van hanh hé théng camera theo ddi day chuyén bang tai, hé théng loa
phong thanh thudce linh vue duge giao.

- Quan ly vén hanh céc tram bién &p cép dién phuc vu cho cac thiét bi sang tuyén
than (C6 quyét dinh giao nhiém vu cu thé timg vi tri quan ly cua Giam dbc Cong ty)

- Quan 1y cac can bang tai trén thiét bi Jphén xuong quan ly

- Quan ly, van hanh cac thiét bj ¢ yéu céu nghiém ngit vé an toan lao ddng theo quy
dinh ciia Phép luat hién hanh: thiét bj buc xa (PXTVD?2), binh chiu ép lyc, thiét bi nang ha.

2.2, Thyc hién bao dudng, sira chira cic may moc thiét bi dam béao theo diing quy dinh.

2.3. Thyc hién sira chira, thay thé hé thong dién chiu sang mat bang CUM sang, dién

chiéu séng khu nha diéu hanh cum sang, tram bom sinh hoat cum sang, dién chiéu sang Camera.
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2.4. Chiu trach nhiém tb chirc ghi chép cap nhét toan b cac loai so sach quan 1y
¢o lién quan dén cac nhi¢m vy dugc giao cy thé nhu sau: Sé nhat I¢nh cua Co dién
truong, sO ban giao ca, sd theo dai thidt bi cac loai, sb theo doi sy ¢, phleu cong tac ha
ap, so theo ddi cap phat bao ho lao dong va trang bi an toan, va céc loai s6 sach khac co
lién quan dén chuyén nghanh k§ thuét co dién trong cac ndi dung duge giao nhi¢m vuy.

3. Nhi¢m vu cia Quan dbc phan xuéng trong Iinh vire quan 1y thiét bi

3.1. Quéan doc phén xudng 1a ngudi chiu trach nhiém truéc Giam doc Cong ty trong
viéc quan 1y tai san, vét tu thiét bi, td chirc quan ly diéu dong nhén lyc trong phén xuong
phuc vu céc nhiém vu Gidm doc Cong ty giao trong linh vire quan ly sir dung thiét bi.

3.2. Dinh ky hang tudn tap hop cac kién nghi cia CBCNV Phan xudng vé tinh
trang k¥ thuat cua tit ca cac thiét bi thudc pham vi quan ly ciia Phan xudng.

3.3. Tham muu, kién nghi ngay nhirng thiét bi khong dam bao yéu cau ky thuat
dé sira chiva; néu chua kip sira chita, yéu céu dimg thiét bi dé stra chita (nghiém cam van
hanh, sir dung cac thiét b khong dam bao yéu cau ky thuét).

3.4. Chiu trach nhiém td chuc trién khai cac cong viéc, didu dong nhan luc phuc
vu str Iy su ¢d khi ¢6 1énh cua Phong DK (phdi hop v6i céc Phong ban chuyén mon)
hodic cac 1énh diéu dong ctia ban true PCTT — TKCN, ban tryc xit ly su cd.

4. Nhiém vu cia PQD tryc ca san xuat

4.1. PQD tryc ca san xudt c6 quyén diéu hanh va quan 1y nhan lyc, thyc hién
cdng viée bao dudng, sira chira toan bd cac thiét bi phuc vu ddy chuyén sang tuyén theo
cac lénh san xuat ctia Quéan doc giao trong ca, dam bao hiéu qua

4.2. Kiém tra giam sat vé cac diéu kién lam viéc dé didm bao an toan trong sén
xudt cho ngudi va thiét bi.

4.3. Kién nghi kip thoi véi quan dbc va cac phong ban lién quan khi phat hién
cac nguy co gdy mit an toan, ¢ quyén dung céc cong viée khi khong dam bao an toan,
chi cho thuc hién lai khi da dugc khic phuc, xir 1y.

4.4. Pon dbe, nhic nho, cap nhit kip thoi cac dién bién san xudt trong ca, dam
bao phat huy hiéu qué céc thiét bi va nhan luc dang phuc vu san XUAt.

4.5. Chii dong phdi hop véi céc phong ban, phén xudng lién quan dé thuc hién
khi lugng cac cong vi€e trong ca va giai quyét ach tic trong san xudt, ddng thoi bao cao
quéan dbc kip thoi dé cung co phuong an xir ly.

4.6. C6 quyen dinh chi cdc ca nhan vi pham noi quy lao dong va quy trinh san
xudt k¢ thuét an toan trong ca, 18p bi€n ban gui v€ quan dbc phan xudng dé xir 1y.

4.7. PQD tryc ca san xuét la ngudi chiu trach nhiém trude Gidm dbe Cong ty va
Quan déc Phén xudng vé viée ghi chép day du cac hd so s6 sach vé quan ly san xuét va
quy pham an toan theo quy dinh cta Cong ty.

4.8. Ban giao day du vé ndi dung cong viée va céc ton tai cho ca sau. Xéac nhén
va nghiém thu cac khdi lugng cong viéc da thuc hién sau ca.

5. Ph6 Quan déc co dién

5.1. Pho quéan dbc co dién 1a ngudi giup viée cho Quan dde trién khai vé cac
bién phap k¥ thudt an toan khi thuc hién cong viéc cu thé, trang bi bao hd lao dong va
dung cu cho ca nhan khi lam viée.

5.2. Pho quan doc co dién 1a nguoi chiu trach nhiém lién hé voi cac Phong ban
quan Iy k§ thuat dé nghi cdp cic quy trinh k§ thudt, tai liéu k§ thudt cua cac thiét bi
thudc pham vi Phén xudng quéan 1y, huéng din kém cip tay nghé cho cong nhan co dién
olia Phan xuong, Chi dgo cong nhan co dién cac Phan xudng thyc hién ding ky thugt co
ban trong cong tac str dung thiét bi co dién.

5.3. Pho quan doc co dién 1a nguoi chiu trach nhi¢m trude Gidm dbc Cong ty vé
viéc ghi chép cac loai s6 sach c6 lién quan dén cong tac ‘chuyén mon co dién: Ly lich
thiét bi, sb ban giao ca co dién, sb theo ddi bao dudng thiét bi, s theo dai sy b thiét bi,
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s6 kiém tra tiép dat, sd theo doi cap phat vt tu, trang bi bdo ho an toan lao dong, sb theo
ddi nhén lyc co dién va céc loai s6 sach chuyén mon khac.

5.4. Phé quan dbc co dién la ngudi truc tiép v:et nhét 1énh giao viéc cho cac doc
cong co dig¢n (6 truong co di€n), cong nhén co dién trién khai theo nhat 1énh cua Quén
ddc Phan xudng vé viée lap dat sira chira bao dudng thiét bi. Lap cac bién phap ky thuét
an toan, dy bao nguy c¢o cho cac ndi dung cong viée duge giao trong nhat 1énh san Xudt.

5.5 Tec tlep lap cac bién ban nghiém thu lap dat va bao dudng thlet bi, lap
bién ban ban giao thiét bi vét tu cho kho vt tu (vat tu thiét bi khong c6 nhu ciu str dung
hodc ¢6 quyét dinh thu hoi)

5.6. Chiu trach nhiém kiém tra thuong xuyén lién tuc hé théng tiép dia cuc bd
ctia cac thiét bi co dién, cac diéu kién v& an toan cia cac thiét bi, tinh trang cua cap dién.

5.7. Phé quan dbc co dién la nguoi chiu trach nhiém truc thp cap nhat so dd cung
cép dién ctia Phan xuong duge giao quan ly (cap nhat trén tap so do cung cip dién theo mau
va trén bang), giti bao cdo vé Phong TK vé su thay dbi do trong qua trinh san XUét.

5.8. Theo ddi, thyc hién cong tac kiém tra dinh ky, kiém dinh thiét bi birc xa
(TVD?2), thiét bi néng va chiu ap lyc trong Nha mdy tuyén.

5.9. Truong hop Pho quéan dbc co dién nghi phép (d1 hoc, nghi ém, viéc riéng)
bat bugc phai lam van ban bio céo Cong ty ra quyét dinh giao cho ngudi khéc thay thé
va ban giao cu thé bang bién ban.

6. Cong nhin sira chira thlet bi

6.1. Thuce hién va chap hanh day du cac 1énh san xuat, cong viéc ctia Phan xudng giao.

6.2. Nghiém tuc thuc hién cac cac quy trinh, quy dinh, cac bi¢n phdp An toan
trong cong tac stra chita, bao dudng thiét bi. Tuan thu ddy du cac ndi quy lao dong cta
Cong ty da ban hanh.

6.3. C6 y thic va trach nhiém trong séan phadm minh stra chira, bao dudng dam
bao yéu cau ky thuft va tinh hiéu qua cao trong viéc sir dung vat tu phuc vu san Xuat.
Khong ngimg néng cao tay nghé tham khao tai liéu, nghién ctru ly thuyét va thuc hanh
dé dap img yéu céu k¥ thuat.

6.4. Phat hi¢n kip thoi cac nguy co xdy ra mit An toan trong cong viéc hang
ngay dé bao céo voi ngudi ¢ trach nhiém kip thoi xr ly.

6.5. Cé y thue gilt gin, bao quéan tai san, trang thiét bi ma Cong ty va Phan
xuong da trang bi.

6.6. Tuén thu cdc quy dinh khi di lai va lam viéc tai cong truong, dudi ham 10.

7. Cong nhén van hanh thiét bi

7.1. Chap hanh day du cac lenh sn xudt, cong viéc ctia Phén xudng va to
trudng giao. Chép hanh ddy du cac noi quy lao dong ctia Cong ty da ban hanh.

7.2. Co y thirc va trach nhiém trong viéc kiém tra, bao dudng sira chira cac thiét
bi trude khi vén hanh. Sir dung, van hanh thiét bj diing quy trinh k¥ thuat an toan. Phét
hién kip kip thdi cac nguy co xay ra mat An toan trong cdng viéc hang ngay dé béo céo
vOi ngudi ¢o trach nhiém kip thoi xir ly.

7.3. C6 y thirc gitr gin, bdo quén tai san, trang thiét bi ma Cong ty va Phan
xuong da trang bi.

7.4. Nghiém tac thuc hi¢n cdc cac quy trinh, quy dinh, cac bién phép An toan
trong cong tdc van hanh thiét bi.

8. Quyén han

8.1. Phén xudng Tuyén than va TVD2 dugc quyen chu dong dé xudt xay dung,
trién khai céc phuong 4n van tai, san gat boc xuc dam bao téi da nang suat clia cac thiét bi.

8.2. Phén xudng Tuyen than va TYD2 dugc quyen diéu ph01 ao dong trong
phéan xudng. Chi dong xay dung, trién khai cac phuong an lap dat cic cong trinh co dién
cac thiét bi may mo trong linh vuc dugc giao.
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8.3. Pugc dy hop cac cude hop san xudt ciia Cong ty, dugce tham gia xdy dung
ké hoach dau tu cac thiét bi phuc vu cho san xuét. Co quyén kién nghi véi Giam dbe
Cong ty dinh chi viéc str dung cac thiét bi may moc, thiét bi co dién khoéng ding quy
trinh, quy pham cta Cong ty ban hanh.

8.4. C6 quyén kién nghi véi Giam doc Cong ty cho cac phong ban phdi hop
cung thuc hién nhiém vu c6 lién quan, co quyen dé nghi lanh dao Cong ty khen thuong
hodc ky lut nhitng can bg, cong nhan lam tét hodc vi pham trong san xudt lam anh
hudng va gdy éach tic san xuat cua Cong ty.

8.5. Chu dong d& xudt véi Giam doe Cong ty phuong an diéu dong thiét bi phuc vu
cho cdng tac gia cong bao dudng cac thiét bi may moc, dam bao san xuéit an toan, hiéu qua.

Piéu 24. Phan xwong Phuyc vu

1. Chire niang trong nhiém vu quan ly sir dung thiét bi : Phén xudng phuc vu
¢ nhi€ém vy quén ly van hanh va sira chita cac th1et bi phuc vu cung chp nudc cho khu
trung tdm mo, cap nuoc xuong 16 phuc vu san xuét, nuée chong bui va phuc vu tim giat
say, cung cap hoi phuc vu say quan 4o, méy diéu hoa sir dung hoi bdo hoa va cic thiét bj
ndu an cua Phan xudng doi song.

2. Nhi¢m vy trong cong tic quan ly sir dung thiét bi

2.1. Stra chita bao dudng thict bi co dién cua Phén xwdng Phuc vu bao gom
Méay giat, may vit, hé thong quat sdy, hé théng giat ung, hé théng cung cap dién va chiéu
sang. Stra chira cac thiét bj co dién, thiét bi dung ho.

2.2. Quén ly thiét bi va véan hanh dam bao ky thudt an toan h¢ théng ndi hoi,
dudng éng cung cap hoi, céac thiét bi van cép hoi.

2.3. Quan ly sb lugng thiét bi va van hanh dam bao ky thudt an toan hé thong
cung cap nude cho nha tam nha giat, say cua Phéan xudng Phuc vu.

2.4. Quan ly s6 luong thiét bi va van hanh dam bao k¥ thuat an toan cac thiét bj
may giat sdy, may vat cac thiét bi quat gi6 va duong dng dan hoi, cac van khoa duong
ong nuoc va dudng ¢ ong hoi phuc vu cho cong viéc hang ngay cua Phan xudng,.

2.5. Quan ly s0 lugng thiét bi va van hanh dam bao k¥ thuat an toan hé thong
cac tram bom Cép nudc sinh hoat, tram bom cép nudc phuc vu san Xut, tram xur ly nudc
va tram bom dép bui, hé thong déap bui theo quyét dinh cta Giam dbc Cong ty (bao gom
ca hé thdng dién va hé théng bom).

3. Nhi¢m vu ciia Quan doc phan xwéng trong linh vire quan 1y thiét bi

3.1. Quan dbc phan xudng 1a ngudi chiu trach nhiém truée Giam dbe Cong ty
trong viée td chirc quan Iy tai san vat tu thiét bi, diéu dong nhan luc trong phan xudng
phuc vu cac nhiém vy Giam doc Cong ty giao trong linh vyuc quan ly sir dung thiét bi.

3.2. Dinh ky hang tudn tap hop cac kién nghi cia CBCNV Phén xudng vé tinh
trang k¥ thuét ctia tit ca cac thiét bi thudc pham vi quan ly cua Phén xudng.

3.3. Tham muru, kién nghi ngay nhimng thiét bi khong dam bao yéu céu ky thuat
dé sira chira; néu chua kip stra chira, yéu ciu dimg thiét bi dé stra chira (nghiém cam véan
hanh, sir dung céc thiét bj khong dam bao yéu cau ky thudt).

3.4. Chiu trach nhi¢m td chirc trién khai cac cong viée, diéu dong nhan luc phuc
vu sir 1y sy ¢ khi c6 1énh ciia Phong DK (phdi hop véi cac Phong ban chuyén mén)
hodc cac 1énh diéu dong cua ban truc PCTT — TKCN ban truc xir 1y su c6. '

4. Nhiém vu ciia PQD trwe ca san xuét

4.1. PQD truc ca san xudt co quyén diéu hanh va quan ly nhan lyc, thue hién

c0ng Vige bao dudng, sira chira toan b cac thi€t bi phuc vy bao gom: My giat, may vt,

h¢ thong quat sdy, hé thong gidt ung, hé thong cung cdp dién va chiéu sang. Stra chira
cac th:et bi co dién, thiét bi ding hoi, thiét bi dung ga cta Phan xudong Doi song khi ¢6
su ¢b hu hong theo cac 1énh san xuét cia Quan dbc giao trong ca, dam bao hiéu qua.
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~ 4.2.Kiém tra giam sat vé cac dicu kién lam vigc dé dam bio an toan trong san
xudt cho ngudi va thiét bi.

4.3. Kién nghi Kip thoi voi quan dbc va cac phong ban lién quan khi phat hién
céc nguy co gdy mét an toan, co quyén dimg céac cong vige khi khong dam bao an toan,
chi cho thuc hién lai khi da dugc khic phuc, xir 1y.

4.4. Bon dbc, nhic nhd, cap nhat kip thoi céc dién bién san xudt trong ca, dam
bao phat huy hiéu qua cac thiét bi va nhéan luc dang phuc vy san xuat.

4.5. Chu dong phdi hop véi céc phong ban, phan xudng lién quan dé thuc hién
khéi lugng cac cong vige trong ca va giai quyét ach tic trong san xuét, dong thoi bao cao
quan dbe kip thoi dé cung ¢ phwong an xur ly.

4.6. C6 quyén dinh chi cdc ca nhan vi pham ndi quy lao dong va quy trinh san
xudt k¥ thuét an toan trong ca, 14p bién ban giri vé quan ddc phéan xudéng dé xur ly.

5. Nhiém vu ciia Phé Quéan doc co dién

5.1. Pho quan dbc co dién la nguoi gitp viée cho Quan dbc trién khai vé cac
bién phap k§ thudt an toan khi thuc hién cong viéc cu thé, trang bi bao ho lao dong va
dung cu cho ca nhan khi lam viéc.

5.2. Pho quan dbc co dién la nguoi chiu trach nhiém lién hé voi cac Phong ban
quan 1y k§ thudt dé nghi cdp cic quy trinh ky thuat, tai li¢u k¥ thuat cua cac thiét bi
thudc pham vi Phan xudéng quan ly, huéng dan kém cip tay nghé cho ¢ong nhén co dién
ctiia Phan xudng. Chi dao cong nhan co di¢n cac Phan xuong thue hién ding k¥ thuét co
ban trong cdng tac sur dung thiét bi co dién.

5.3. Pho quan doc co dién 14 nguoi chiu trach nhiém trude Giam ddc Cong ty vé
viéc ghi chép cac loai so sach co lién quan dén cong tac chuyén mén co dién: Ly lich
th1et bi, s0 ban giao ca co dién, so theo doi bao dudng thiét bi, sd theo dai su ¢b thlet bi,
s6 kiém tra tiép dat, so theo dai cap phat vét tu, trang bi bao hd an toan lao dong, s6 theo
ddi nhén lyc co dién va cac loai s6 sach chuyén mon khac.

5.4. Pho quéan ddc co dién la nguoi truc tiép wet nhat 1énh giao viée cho cac doc
cong co di¢n (td trudng co dién), cong nhan co dién trién khai theo nhat lénh ciia Quan
dbc Phan xudng vé viée lap dit sira chita bao dudng thiét bi. Lap cac bién phép k§ thuét
an toan, du bao nguy co cho cac ndi dung cong viéc dugc giao trong nhét I¢nh san XUuat,

5.5. Tnre tlep 1ap cac bién ban nghiém thu lap dat va bao dudng th161 bi, lap
bién ban ban giao thiét bi vat tu cho kho vat tu (vat tu thiét bi khong ¢6 nhu ciu st dung
hodc ¢6 quyét dinh thu hoi)

5.6. Chiu trach nhiém kiém tra thudng xuyén lién tuc hé théng tiép dia cuc bd
ctia céc thiét bj co dién, cac didu kién vé an toan clia cac thiét bi, tinh trang cua cap dién.

5.7. Pho quan doc co dién la ngum chiu trach nhiém truc tlep cdp nhét so dd cung
cép dién cta Phan xudng dugc giao quan ly (cdp nhat trén tap so db cung cép dién theo mau
va trén bang), giri bao céo vé Phong CV vé€ su thay dbi do trong qué trinh sén xut.

5.8. La nguoi quan ly trire tiép céc thiét bi nghiém ngét an toan tai Phan xuong.

5.9. Thuong xuyén cép nhat hé théng cung cap dién ciia Phén xu6ng, tap hop béo
cdo sira chita bao dudng cac thiét bi da thuc hién va ké hoach huy dong thiét bi, nhu cau vat tu
thang sau gtri vé& Phong CV kiém tra bao céo Giam ddc Cong ty ra quyét dinh thyc hién.

5.10. Ngoai viéc quén ly thiét bi ctia Phan xuéng, Pho Quan doc Co dién cia
Phén xudng phuc vu phai thuc hién nhiém vu kiém tra thiét bj cia Phan xudng doi séng
tai khu vuc nha 4n trung tam, thyc hién cac bién phap sira chira bao dudng thiét bi dam
bao cho thiét bi lam viéc dam bao diéu kién KTAT.

5.11. Truomg hop Phé quan dbc co dién nghi phép (di hoc, nghi ém, viée riéng)
bét budc phai lam van ban bao ¢do Cong ty ra quyet dinh giao cho nguoi khdg thay the
va ban giao cu thé bang bién ban theo quy dinh.
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6. Cong nhan sira chira thiét bi

6.1. Thuc hién va chp hanh day du cac 1énh san xudt, cong viée ctia Phan xudng giao.

6.2. Nghiém tuc thyc hién cac cac quy trinh, quy dinh, cdc bién phap An toan
trong cong tac sira chita, bao dudng thiét bi. Tuan tha day du cac nodi quy lao dong cua
Cong ty da ban hanh.

6.3. Co y thirc va trach nhiém trong san phim minh sira chira, bao dudng dam
bao yéu cau ky thuat va tinh hidu qua cao trong vige sir dung vat tu, nhién liéu phuc vu
sén Xxudt. Khong ngimg néng cao tay nghe tham khao tai liéu, nghién ctru ly thuyét va
thue hanh dé dap ing yéu ciu ky thuat.

6.4. Phét hién kip thdi cdc nguy co xay ra mat An toan trong cong viéc hang
ngay dé bao cdo voi ngudi co trach nhiém kip thoi xir 1y.

6.5. C6 y thire gifr gin, bao quan tai san, trang thiét bji ma Cong ty va Phan
xuong da trang bi.

6.6. Tuan thi céc quy dinh khi di lai va 1am viéc tai cong truong, dudi ham 10.

7. Cong nhén vin hanh thiét bi

7.l Chap hanh day di cac 1énh san xuét, cong viéc cta Phan xudng va td
trudng giao. Chép hanh diy du céc ndi quy lao dong cia Cong ty da ban hanh.

7.2. C6 y thire va trach nhiém trong viéc kiém tra, bio dudng stra chira céc thiét
bi trude khi van hanh. St dung, van hanh thiét bj ding quy trinh k¥ thuat an toan. Phat
hién kip kip thoi cac nguy co xay ra mit An toan trong cong viéc hang ngay dé béo co
v&i ngudi co trach nhiém kip thoi xir 1y.

7.3. C6 y thuc gir gin, bao quan tai san, trang thiét bi ma Cong ty va Phan
xudng di trang bi.

7.4. Nghiém tac thuc hién céc cac quy trinh, quy dinh, cac bién phap An toan
trong cong tac van hanh thiét bi.

8. Quyén han

8.1. Phan xudng Phuc vu duge quy én diéu phdi lao dong trong phan xuong. Chu
dong xdy dung, trién khai cac phuong an lip dat, bao dudng, sira chita cic thiét bi co
dién trong linh vuc dugce giao.

8.2. Duge du hop cac cude hop san Xuét cia Cong ty, dugc tham gia xay dung
ké hoach dau tu céc thiét bi phuc vu cho san xuat. C6 quyén kién nghi véi Giam doc
Cong ty dinh chi viéc sir dung cac thiét bi may moc, thiét bi co dién khong ding quy
trinh, quy pham cua Cong ty ban hanh.

8.3. C6 quyén kién nghi véi Giam doc Céng ty cho cac phong ban phdi hop
cung thuc hién nhiém vu ¢6 lién quan, cé quyen dé nghi lanh dao Cong ty khen thudng
hogc ky ludt nhitng can bg, cong nhan lam tdt hodc vi pham trong san xuét lam anh
hudng va gay ach tic san xuat cia Cong ty.

8.4. Chu dong d& xuét véi Giam ddc Cong ty phuong 4n diéu dong thiét bi phuc vu
cho cong tac gia cong bao dudng cac th1et bi may moc, dam bao san xuat an toan, higu qua.

Diéu 25. Phan xwong Poi sdng

1. Chirc niing trong nhiém vu quén ly sitr dung thiét bi:

Phén xudng phuc vu ¢6 nhiém vu quan ly vén hanh va sira chira cac thiét bi thiét
bi dién, thiét bi ndu @n, chiéu sang trong cic nha an duoc glao quan ly.

2. Nhiém vu trong cong tac quén ly sir dung thiét bi

’ 2.1. Stra chira bao dudng thiét bi co di¢n cta Phan xudng Doi sbng bao gom: hé
thong cung cap dién, thit bi dién, thi€t bi ndu an va chiéu sang trong céc nha an duge
giao quan ly.

2.2. Quan ly thiét bi va van hanh dam bao ky thudt an toan hé thong cung cap
dién, thiét bi dién, thiét bi ndu an va chiéu sang trong cac nha an dugc giao quan ly.
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3. Nhiém vu ciia Quén déc phan xu’ong trong linh vuc quén ly thlet bi

3.1. Quan doc phan xudng la nguoi chiu trach nhiém truée Giam dbc Cong ty
trong viée to chirc quan 1y tai san vét tu thiét bi, didu déng nhén luc trong phén xudng
phuc vu cac nhiém vy Giam doc Cong ty giao trong linh vire quan ly st dung thiét bi.

3.2. Pinh ky hang tuan tap hgp cac kién nghi cia CBCNV Phan xudng vé tinh
trang k¥ thuét cta tit ca céc thiét bi thudc pham vi quén ly cua Phan xuong.

3.3. Tham muu, kién nghi ngay nhirng thiét bi khong dam bao yéu cau ky thuat
dé stra chira; néu chua kip sira chira, yéu cau ding thiét bi dé sira chira (nghiém cam vén
hanh, str dung céc thiét bi khong dam bao yéu cdu ky thuat).

4. Nhiém vu ctia PQD trye ca san xuat

4.1. PQD tryc ca san xudt ¢6 quyén diéu hanh va quan ly nhan lyc, thuc hi¢n
cong vigéc bao dudng, sita chita toan by cac thiét bi hé théng cung cép dién, thiét bi dién,
thiét bi néu an va chiéu sang trong cac nha an dugc giao quan ly.

4.2. Kiém tra giam sat vé cac diéu kién lam viéc dé dam bao an toan trong san
Xuit cho ngudi va thiét bi.

4.3. Kién nghi kip thoi véi quan ddc va cdc phong ban lién quan khi phét hién
céc nguy co gdy mét an toan, ¢ quyén dimg cac cong viée khi khong dam bao an toan,
chi cho thuc hién lai khi d3 dugc khic phuc, xur ly.

4.4. Pon dbc, nhic nhd, cip nhat kip thoi cac dién bién san xuét trong ca, dam
bao phat huy hiéu qua céc thiét bi va nhan luc dang phuc vu san xuat.

4.5. Chu dong phdi hop véi cac phong ban, phén xuong lién quan dé thuc hién
khoi lugng cac cong vige trong ca va giai quyét ach tic trong san xuét, ddng thoi bao céo
quan dbe kip thoi dé cung co phuong an xur ly.

4.6. Co quyen dinh chi cdc ca nhén vi pham ndi quy lao dong va quy trinh san
xudt ky thuét an toan trong ca, 1ap bién ban giri vé quan déc phan xudong dé xir 1y,

5. Nhiém vu ciia Phé Quan dbc co dién

5.1. Pho quan déc co dién la nguoi giup viée cho Quéan dde trién khai vé cac
bién phap k¥ thudt an toan khi thyc higén cdng vigc cu thé, trang bi bao hd lao dong va
dung cu cho ca nhén khi lam viéc.

5.2. Phé quan dbc co dién 1a nguoi chiu trach nhiém lién hé véi cac Phong ban
quan ly k¥ thuat dé nghi cdp cac quy trinh k§ thuat, tai liéu k¥ thuét cia cac thiét b
thudc pham vi Phén xudng quan ly, huéng dian kém cip tay nghé cho cong nhén co dién
cua Phan xuong. Chi dao cdng nhan co dién cac Phin xudng thuc hién ding k¥ thuat co
ban trong cong tac s dung thiét bi co dién.

5.3 Pho quéan déc co dién 14 ngudi chiu trach nhiém trude Giam déc Cong ty vé
viée ghi chép cac loai sd sach co lién quan dén cong tac chuyén mon co di¢n: Ly lich
thiet bi, 86 ban giao ca co dién, so theo ddi bao dudng thiét bi, sd theo ddi su ¢b thlet bi,
sb kiém tra tlep dét, s6 theo doi cap phat vat tu, trang bi bao ho an toan lao djng, sb theo
ddi nhan luc co dién va cac loai s sach chuyén mén khéc.

5.4. Pho quan dbc co dién la nguoi truc tiép viét nhat 1énh giao viéc cho cac dbc
cong co dién (td truong co di¢n), cong nhan co di¢n trién khai theo nhét 1énh ciia Quan
dbc Phan xudng vé viée lip dit sira chita bao dudng thiét bi. Lap cac bién phép ky thugt
an toan, du bdo nguy co cho cic ndi dung cong viéc dugc giao trong nhat 1énh san xuét.

5.5. Tryc tiép 1p céc bién ban nghiém thu lp déit va bio dudng thiét bi, 1p bién ban ban
giao thiét bi vat tr cho kho vat tur (vat tur thiét bi khong co nhu cau sir dung hodc ¢6 quyet dinh thu hoi)

5.6. Chiu trach nhiém kiém tra thuong xuyén lién tuc hé théng tiép dia cuc bd
clia cic thiét bi co dién, cac diéu kién vé an toan cua céc thiét bi, tinh trang cua cap dién.

5.7. Phé quan doc co dign 1a nguoi chiu trach nhiém tryc ucp odp nhdt so do cung

cap di¢én cua Phan xwdng duoc giao quan ly (c@p nhét trén tap so dd cung cip di¢n theo mau
va trén bang), glri béo céo vé Phong CV vé su thay ddi do trong qué trinh san xuat.
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5.8. La ngudi quan ly truc tiép céac thiét b nghi€m ngdt an toan tai Phan xuong.

5.9. Thuong xuyén cép nhat h¢ thdng cung cap dién cua Phén xudng, tap hop béao
¢4o stra chira bao dudng cac thiét bj da thuc hién va ké hoach huy dong thiét bi, nhu cau vét tu
théng sau giri vé Phong CV kiém tra bdo cdo Gidm déc Cong ty ra quyét dinh thuc hién.

6. Cong nhén sira chira thiét bj

6.1. Thuc hién va chép hanh day di cac 1énh san xudt, cong viée ciia Phan xudng giao.

6.2. Nghiém tic thyc hién cac cac quy trinh, quy dinh, cac bién phép An toan
trong cong tac sira chira, bao dudng thiét bi. Tuan thi ddy du cac noi quy lao ddng cua
Cong ty da ban hanh.

6.3. Co y thirc va trdch nhi¢m trong san phidm minh sira chita, bao dudng dam
bao yéu cdu k¥ thuat va tinh hiéu qua cao trong vi¢e st dung vt tu, nhién li¢u phyc vu
san xudt. Khong nging nang cao tay nghé tham khao tai liéu, nghién ctu ly thuyét va
thuc hanh dé dap tmg yéu cau k¥ thuat.

6.4. Phat hién kip thoi cdc nguy co xdy ra mét An toan trong cong vi¢c hang
ngay dé bao cao voi nguoi ¢ trach nhiém kip thoi xir 1y.

6.5. Co y thirc giir gin, bao quan tai san, trang thiét bi ma Cong ty va Phén
xuong da trang bi.

6.6. Tuan thu cac quy dinh khi di lai va lam viéc tai cong truong, dudi ham 16.

7. Cong nhén védn hanh thiét bi

oy Chap hanh day du cac lenh san xudt, cong viéc ciia Phan xuong va td
truéng giao. Chép hanh ddy du céc noi quy lao dong cua Cong ty da ban hanh.

7.2. C6 y thirc va trach nhiém trong viéc kiém tra, bao dudng sira chita cac thiét
bi trude khi van hanh. St dung, van hanh thiét bi ding quy trinh k¥ thudt an toan. Phat
hién kip kip thoi cac nguy co xay ra mit An toan trong cong viéc hang ngay dé bao céo
vOi nguoi c6 trach nhiém kip thoi xir ly.

7.3. Co y thirc giir gin, bao quéan tai san, trang thiét bj ma Coéng ty va Phan
xuong da trang bi.

7.4. Nghiém tac thuc hién cdc cac quy trinh, quy dinh, cac bién phap An toan
trong cong tac van hanh thiét bj.

8. Quyén han

8.1. Phén xuong Phuc vu duge quyen diéu phdi lao ddng trong phéan xuong. Chu
dong xay dung, trién khai cac phuong an lap dat, bao dudng, stra chira céc thiét bi co
dién trong linh vuc dugce giao.

8.2. PBugc du hop céc cude hop sén xuat ciia Cong ty, dugc tham gia xay dung
ké hoach du tu céc thiét bi phuc vu cho san xuit. Cé quyén kién nghi v6i Giam dbc
Cong ty dinh chi viéc st dung cdc thiét bi may moc, thiét bj co dién khong dung quy
trinh, quy pham cua Cong ty ban hanh.

8.3. C6 quyén kién nghi v6i Giam doc Cong ty cho cdc phong ban phéi hop
cung thye hién nhiém vy ¢6 lién quan, co quyen dé nghi lanh dao Céng ty khen thudng
hodc ky lut nhitng cdn bg, cong nhan lam tt hodc vi pham trong san xuat lam anh
hudng va giy 4ch tic san xuat ctia Cong ty.

8.4. Chii dong d& xuat voi Giam dde Céng ty phuong an diéu dong thiét bi phuc vu
cho cong tic gia cong bao dudng céc thiét bi may moc, dam béo san xuét an toan, hiéu qua.

Diéu 26. Cac phén xwong Vin tai, Khai thac va Pao 1o

1.1. Chirc nang

Quan 1y van hanh v sira chita toan by méy thit bi duoc giao quan 1y dé phue vu san
XUAt, quan ly vén hanh thao tac dong cit hé thdng dién cia Phan xwong bat dau tir dudng day
cung cap dién cho Phan xudng sau tram bién 4p, tram phén ph01 ti dién (hodc ap t6 mat tong)
do phan xuéng Dién quan ly hogc bat dau tir 4p t6 mat tong cAp ngudn dién cho khu vue san
xudt clia don vi sau hé thong cung cap dién ctia mdt Phan xuong khéc.
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2. Nhiém vu quan ly thiét bi co dién ctia cic Phin xwing

2.1. Phan xudng c6 nhiém vy quan 1y, véan hanh tat ca cac may moc thiét bi cta
Phan xudng theo ding quy trinh quy pham, dam bao du cac yéu cau ky thuat khi dua vao
str dung vén hanh.

2.2. Quan ly van hanh toan bd ludi dién trén mat bang, trong nha xudng, ngoai ctra
16 va trong ham 16 thudc pham vi ctia Phan xudng. Quan Iy vén hanh va thuc hién stra chita
bao dudng cac tram bién ap khu vyc khi duge Giam d6c Cong ty giao nhiém vu.

2.3. Pinh ky tu t6 chirc thyre hién cong tac bao dudng sira chita cac th1et bi phuc
VU san xuit theo quy dinh (xe godng, bom nude, tdi truc, cac thiét bi déng cit bao vé, tau
dién dc quy, bing tai, may nén khi .. )

2.4. Dinh ky cdn ctr theo ké hoach san xuét Phan xudng ty td chire xin cat dién
va thuc hién cong tac bao dudng kiém tra hé thong dién dam bao cac diéu kién vé phong
nd, cach dién mang theo cac quy dinh cta cong ty va quy chuén quéc gia.

2.5. T6 chirc do kiém tra hé théng tiép dét dinh ky, khi 1&p diit méi thiét bi dam béo trj sb
tiép dét do tai mot coc tiép dat bat ky phai < 2Q. Ty kiém tra cac diéu kién ky thuat cta thiét b
trong ca san xudt (vé an toan phong nd, tlep dat, ky thudt lap dat thiét b theo quy dinh)

2.6. TS chure ldp dat cac thiét bj phuc vu cong tac thi cong cia Phan xuong dam
bao cac diéu kién vé k¥ thudt, an toan theo ndi dung quy dinh trong quy trinh ctua tung
loai thiét bi. Trién khai nghiém thu k¥ thuét, an toan trude khi dua vao sir dung.

2.7. Giup quan dbc Phan xuong trong viéc giao nhén vat tu, thiét bi khi c6 1énh
didu dong ciia Cong ty, kiém tra chit lwong vat tu hang hod nhan vé tir kho vat tu.

2.8. Tham gia cing Phan xwdng Co dién 10, Phan xuwéng Dién sitra chita lap dat
cac may moc thiét bi phuc vu cho san xuat ctia Phan xuéng.

3. Nhiém vu cia Quan dbc phan xuwong

3.1. Quan dée phén xudng la nguoi chiu trach nhiém trude Giam dbc Cong ty trong
viéc quan ly tai san, vat tu thiét bi, to chirc quan ly diéu dong nhén luc trong phan xuong
phuc vu cac nhiém vu Giam dbc Cong ty giao. Chi dao cac Phé quan ddc thuc hién ding
chtre nang nhiém vu duge phén cong va ding theo quy ché quan ly lao dong ctia Cong ty.

3.2. Dinh ky hang tudn tap hop céc kién nghi cia CBCNV Phén xudng vé tinh
trang k§ thudt cta tit ca cac thiét bi thudc pham vi quan ly cua Phén xudng.

3.3. Tham muu, kién nghi ngay nhirng thiét bi khong dam bao yéu cau ky thudt
dé stra chiva; néu chua kip stra chita, yéu cau dung thiét bi dé sira chira (nghiém cam vén
hanh, st dung céc thiét bi khong dam bao yéu cau ky thuat).

3.4. Chiu trach nhiém tb chire trién khai cc cong viée, diéu dong nhéan lyc phuc
vu sur ly su cb khi c6 1énh ctia Phong DPKSX (phdi hop voi cac Phong ban chuyén mon)
hoac cac 1énh diéu dong cta ban truc PCTT - TKCN, ban truc xtr Iy sur cé.

4. Nhiém vu cia Phé Quin dbc co dién

4.1. Pho quan dbe co dién la  nguoi giup viée cho Quan dbe trién khai vé cac bién phap
k¥ thudt trong quan ly vin hanh h¢ thong thiét bj co dién khi thuc hién cong viée cu thé.

4.2. Phé quan dbc co dién 1a nguoi chiu trach nhiém lién hé voi cdc Phong ban
quan ly ky thuat d& nghi cdp cac quy trinh k§ thudt, tai lidu k§ thudt cta cac thiét b
thudc pham vi Phan xuéng quan ly, huéng dan kém cip tay nghé cho cong nhan co dién
cua Phan xudng. Chi dao cong nhan co dién cac Phan xudng thye hién ding k¥ thuét co
ban trong cong téc sir dung thiét bi co dién.

4.3. Ph6 quan ddc co dién 1a ngudi chiu trach nhiém trude Giam dbc Cong ty vé
vige ghi chép cac loai s6 sach c6 lién quan dén cong tac chuyén mén co dién: Ly lich
thiét bj, s6 ban giao ca co di¢n, Phiéu 1am viéc an toan trong him 10, s6 theo doi bao
dudng thiét bi, so theo doi sur co thict bi, s0 kicm tra ro ¢ ro, s kiem tra ti¢p dat, so theo
doi cap phat vét tu, trang bi bao h an toan lao dong, sO theo ddi nhén luc co dién va cac
loai s sach chuyén mon khac.
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4.4. Pho quan dbc co dién 14 nguoi truc tiép viét nhat 1énh giao viée cho céc doc
cong co dién (td truong co dién), cong nhan co dién trién khai theo nhét 1énh ctia Quéan
dbc Phan xudng vé viée lap dat sira chira bao dudng thiét bi. Lap céac bién phéap k¥ thugt
an toan, dy bao nguy co cho cac ndi dung cdng viéc dugce giao trong nhat [énh san Xudt.

4.5. Truc tiép 14p céc bién ban nghiém thu lip dat va bao dudng thiét bi, lap
bién ban ban giao thiét bi vat tu cho kho vét tw (vét tu thiét bi khong c6 nhu cdu sir dung
hodc co quyét dinh thu hoi)

4.6. Chiu trach nhiém kiém tra thuong xuyén lién tyc hé thong tlep dia cuc bo
ctia cac thiét bi co dién, cac didu kién vé an toan phong nd ciia céc thiét bi lap dat trong
ham 10, tinh trang cua cap dién.

4.7. Phé quan dbc co dién la nguor] chiu trach nhiém truc tlep cap nhat so dod cung
cap dién ctia Phan xuong dugc giao quan ly (cép nhat trén tdp so do cung cép dién theo mau
va trén bang), giri bao céo vé Phong CV; TK vé sy thay ddi do trong qua trinh san xut.

4.8. Phé quan dbc co dién c6 nhiém vu lap ban v& cip nhat hé théng cung cip
dién cua Phén xudng theo tién do khai thac, tdp hop bdo céo stra chita bao dudng cac
thiét bi da thuc hién va ké hoach huy dong thiét bi, nhu cdu vat tu thang sau giri vé
Phong CV kiém tra bao cao Giam ddc Congty ra quyét dinh thyc hién.

4.9. Truomg hop Phé quan ddc co dién nghi phép (di hoc, nghi bm, viéc riéng)
bit budc phai lam van ban béo cao Cong ty ra quyét dinh giao cho ngudi khic thay thé
va ban giao cu thé bang bién ban theo quy dinh.

4.10. La nguoi quan ly truc tiép cac thiét bi nghiém ngét an toan tai Phan xuong.

5. Nhiém vu cia PQD trwe ca san xuit

5.1. PQD truc ca san xuét ¢6 quyén didu hanh va quan Iy nhén luec, thue hién
cong viéc bao dudng, sita chira, van hanh toan b cac thiét bi hé théng cung cép dién,
thiét bi dién duoc giao quan ly dé phuc vu san Xudt,

5.2. Giam sat kiém tra céac thiét bi va c4c diéu kién lam viéc dé dam bao an toan
trong san xuat cho ngudi va thiét bi.

5.3. Déi voi céc phan xudng van tai 10: PQD tryc ca san xudt trye tiép kieemrtra
céc th1et bi nghiém ngit v& an toan va cac diéu kién lam vi¢c dé diam bao an toan trong
san xuét cho ngudi va thiét bi.

5.4. Kién nghi Kip thoi voi quan dbc va cac phong ban lién quan khi phat hién
cac nguy co gdy mat an toan, ¢ quyén dimg cdc cong vige khi khéng dam béo an toan,
chi cho thuc hién lai khi da dugc khic phuc, xir 1y.

5.5. Don dbc, nhic nho, cap nhat kip thoi cac dién bién sén xudt trong ca, dam
bao phat huy hiéu qué cac thiét bi va nhan lyc dang phuc vy san Xuét.

5.6. Cha dong phbi hop véi cac phong ban, phan xuong lién quan dé thuc hién
khoi lugng céc cong viée trong ca va giai quyét ach tic trong san xuét, ddng thoi béo cdo
quan ddc kip thoi dé cung co phuong an xir ly.

5.7. C6 quyén dinh chi cac cd nhén vi pham ndi quy lao dong va quy trinh san
xuit k¥ thudt an toan trong ca, 1ap bién ban giri vé& quan ddc phan xudng déxirly.

6. Nhiém vu cua tb truéng, ca truéng co dién

6.1. To trudng, ca trudng co dién la nguoi chiu trach nhiém gitp vi¢c tham muu
cho Pho quan dbc truc ca viét ca Iénh trién khai céc ndi dung cong viéc, bign phap k¥
thuét an toan, du bao nguy co trong ca san xut theo ca lénh ctia ph6 quén déc.

6.2. TH truong, ca trudng co dién la ngudi chju trach nhiém chinh trong viéc trién khai

giam st c4c vi trf sira chia, 1ap dat, vdn hanh thiét bi trong ca sén xuft, chi dao cac bién phép k§
thudt khi thye hién cong viée cu thé, trang bi bao ho lao dong va dung cu cho ca nhén khi lam vigc.

6.3. Truc tiép kiém tra toan b tinh trang céac thlet bi co dién, hé théng cung cip
dién thudoc pham vi Phan xudng quan ly. Bam bao yéu cau k¥ thuat méi duge cho phép
dong dién, van hanh thiét bi.
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6.4. Theo ddi tinh trang hoat dong cua thiét bi trong ca, ban giao cu thé cho ca
sau trong s6 ban giao ca.

6.5. Khi ¢6 cac cong viée phat sinh trong ca, to truong, ca trudng co dién phai
true tiép bao cao pho quan dbc truc ca dua ra bién phap giai quyet sO lugng nhan lyc va
cac trang bi vt tu can huy dong dé didu dong giai quyét. TH truong, ca trudng co dig¢n
phai truc tiép chi huy giam sat dén khi hoan thanh cong viée, kiém tra nghiém thu k¥
thudt, dam bao méi dua thiét bi, hé thdng dién vao lam viéc.

6.6. T trudng, ca truong co dién cung voi Pho quéan déc truc ca la nguoi chiu
trach nhiém trude Cong ty vé cong tac an toan vén hanh, bio dud ong sira chira va lap dat
c4c thiét bi Cong ty giao cho Phén xudng quan ly trong ca san xudt, td chuc san xut
dam bao an toan hiéu qua va tiét kiém vat tw, nhién liéu.

6.7. Trudng hop T6 trudng, ca truong co dién nghi phép (di hoc, nghi bm, viée
riéng) phai bao céo Quan dbc, Pho quan dbc co dién va Pho quan dbc truc ca bb tri giao
cho ngudi khac thay thé theo quy dinh cta Cong ty.

7. Cong nhén sira chira thiét bi

7.1. Thyc hién va chép hanh day di céc 1énh san xudt, cong viée clia Phan xudng giao.

7.2. Nghiém tic thyc hién céc cdc quy trinh, quy dinh, cic bién phdp An toan trong cong
tic stra chita, bio dudng thiét bi. Tuén tha ddy du cac noi quy lao dong ciia Cong ty da ban hanh.

7.3. Co y thire va trach nhiém trong san pham minh stra chira, bado dudng dam
bao yéu cau ky thudt va tinh hiéu qua cao trong viée sir dung vét tu, nhién li¢u phuc vu
san Xudt. Khéng ngimg néng cao tay nghé tham khéo tai liéu, nghién ctru 1y thuyét va
thuc hanh dé dap tng yéu cdu k§ thuat.

7.4. Phat hién kip thoi cac nguy co xay ra mat An toan trong cong viéc hang
ngay dé bao céo voi nguoi ¢o trach nhiém kip thoi xir ly.

7.5. C6 y thirc gilr gin, bdo quan tai san, trang thiét bi ma Cong ty va Phan
xuong di trang bi.

7.6. Tuén thu cac quy dinh khi di lai va lam viéc tai cong truong, dudi ham 1o.

8. Cong nhén véin hanh thiét bj

8.1. Chép hanh day di céc lénh san xudt, cong viéc cua Phan xuong va to
trudng giao. Chap hanh dy du cac ndi quy lao dong cua Cong ty da ban hanh.

8.2. Co y thirc va trach nhiém trong viéc kiém tra, bao dudng stra chira cac thiét
bi truée khi vdn hanh. Str dung, vin hanh thiét bj diing quy trinh ky thudt an toan. Phat
hién kip kip thoi cdc nguy co xay ra mit An toan trong cong viée hang ngay dé bao céo
vGi nguoi ¢6 trach nhiém kip thoi xir 1y.

8.3. Co y thirc gilt gin, bdo quan tai san, trang thiét bj ma Cong ty va Phén
xuodng da trang bi.

8.4. Nghi€m tic thuc hién cac cac quy trinh, quy dinh, céc bién phap an toan
trong cong tac van hanh thiét bi.

8. Quyén han ciia Phé Quan dbc co dién cdc Phin xwéng

8.1.Pho quan ddc co dién cac Phan Xudng co quyén yéu ciu Quan ddc Phan xudng tam dimg
hoat dong ctia thiét bi dé xr ly khi thdy nguy co mat an toan hodic c6 thé dan dén hur hong thiét bi.

8.2. Pho quan dde co dién duge quyén théng qua Quan ddc Phan xudng diéu dong
cong nhén co dién trong phéan xudng. Chi dong xéy dung, trién khai céc phuong an stra chira,
gia cong ché tao, lap dat céc cong trinh co dién cic thiét bi co dién trong noi bd phan xuong.

8.3. Phé quan dbc co dién duge du hop céc cude hop giao ban vé cong tac co
dién trong Cong ty.

8.4. C6 quyén cung voi Quan ddc Phan xudng kién nghi véi Giam déc Cong ty
cho céc phong ban phdi hop cing thuc hién nhiém vy c6 lién quan, dé nghi lanh dao

Cong ty khen thuéng hogc ky luat nhirng can b0, cong nhén lam tt hodc vi pham trong
san xuat lam anh hudng va gy ach tic san xuét cua Phan xuong.
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: ChuwongV
PIEU KHOAN THI HANH

- Quy dinh nay dugc thuc hién dﬁ“mg thoi vai cac quy dinh hién hanh cta cac co
quan quan ly nha nuéce da ban hanh.

- Quy dinh nay duoc ap dung trong ndi bd trong Cong ty, cac phan xudng can
phai phbi hop chat ch& vai cac phong ban chuyén mén cia Cong ty dé thuc hién tét cac
quy dinh v& phén cdp quan ly co dién.

- Nhirng viéc lam trai v6i quy dinh gdy hau qué s& bi xtr ly ky ludt theo quy ché
quan ly lao dong ctia Céng ty, nhitng tap thé c4 nhan lam tt s& dugc khen thudng.

- Thu trudng cac don vi ¢ trach nhiém phd bién Quy dinh nay dén toan thé
CBCNV trong don vi minh duoc biét dé thuc hién./.
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